Образец представления на продольном бланке
Административно-хозяйственное управление
ПРЕДСТАВЛЕНИЕ

     _______ 20____  № ________                                       Проректору по административно-хозяйственной работе  

                                                   Н.И. Пелых
О премировании
По итогам работы в декабре 201__ года предлагаю премировать следующих работников отдела по эксплуатации и ремонту электротехнических систем:

1. Иванов И.И., начальник отдела -  2 000 руб.
2. Петров П.П., слесарь-электрик – 1 500 руб. 

3. Сидоров С.С., слесарь- электрик – 1 000 руб. 

Главный инженер                                                                                            А.А. Григорьев
Согласовано

Начальник управления кадрами                                    _________ 201__  Е.В. Лаптева
Начальник 

планово-финансового управления                                _________ 201__  О.В. Максимович
Инженер управления кадрами                                       _________ 201__  В.Л. Индаева 

