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Приложение № 2

к распоряжению от «___» ____________
Наименование структурного подразделения

Проректору 

по административно-хозяйственной работе

Н.И. Пелых

От _________________________________
Служебная записка
Просим разрешить закупку канцелярских товаров из нижеприведенного списка. Данные товары необходимы в целях ___________________________________________ ___________________________________________________________________________
Список канцелярских товаров:

	№ п/п
	Наименование товара 
	Основные технические и функциональные характеристики (потребительские свойства) товара
	Ед. изм.
	Кол-во

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


_____________________________         ______________                        ___________________  

       наименование должности                                                подпись                                                   расшифровка подписи 
Номер телефона исполнителя ____________________  

______________ 20___г.

Согласовано:

_____________________________          ______________                        ___________________  Руководитель структурного подразделения                            подпись                                                   расшифровка подписи 
