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Заголовок приказа (распоряжения) Подпись 

 

Исполнитель Согласование Рассылка 

скан-копий  

Приказы  по основной деятельности 

1.  О выходных и нерабочих праздничных днях Ректор Начальник УК Начальник ПУ Все руководители 
Публикация в 

личном кабинете 

работника 

2.  О создании структурного подразделения 

О ликвидации структурного подразделения 

О переименовании структурного 

подразделения 
О переподчинении структурного 

подразделения 

О присоединении структурного 
подразделения 

О слиянии структурных подразделений 

О структуризации подразделений 

Ректор Общий отдел Проректор по 

направлению 

(главный врач)   

Начальник ПФУ 
Начальник УК 

Начальник ПУ 

Начальник ОО 

Исполнитель 

ПФУ 

УК 

Указанное 
подразделение 

 

3.  О наделении правом использования 
квалифицированной электронной цифровой 

подписи; 

О наделении правом использования 
электронной подписи 

Ректор УЦТ Проректор по Э и Ф 
Начальник УЦТ 

Главный бухгалтер 

Начальник ПУ 
Начальник ОО 

 

Исполнитель 
Должностные лица 

4.  О наделении правом подписи 

О лишении права подписи 

Ректор Общий отдел Начальник ПУ 

 

Исполнитель 

Должностное лицо 
Руководитель ПУ  

Руководитель УК 

5.  О порядке исчисления и использования 

накладных расходов из средств грантов 

Ректор ПФУ 

Центр трансляции 

медицинских 

технологий 

Проректор по НР и 

ПП 

Проректор по Э и Ф 

Главный бухгалтер 
Начальник ПФУ 

Начальник УК 

Исполнитель 

ПФУ 

Указанное 

подразделение 
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Начальник ПУ 

Начальник ОО 

6.  О премиальных выплатах 

 
 

Ректор ПФУ Проректор по 

направлению 
(главный врач) 

Проректор по Э и Ф 

Главный бухгалтер 
Начальник ПФУ 

Начальник ПУ 

Председатель 

первичной 
профсоюзной 

организации 

работников 

Исполнитель 

Отдел расчетов по 
оплате труда 

Указанное 

подразделение 
 

7.  О проведении годовой инвентаризации 
имущества, финансовых и иных 

обязательств  

 

Ректор Бухгалтерия Проректор по АХР 
Проректор по Э и Ф 

Главный врач 

Начальник УКБ 
Начальник ПУ 

Начальник УПУ (в 

части дебиторской 
задолженности) 

Начальник ОО 

Все руководители 
подразделений 

Публикация  в 

личном кабинете 
работника О проведении инвентаризации основных 

средств для выявления объектов, не 

соответствующих критериям актива 

8.  О проведении внутреннего аудита системы 

менеджмента качества 

Ректор Центр менеджмента 

качества и 
бережливых 

технологий 

Проректор по 

взаимодействию с 
регионами 

Проректор по 

направлению 
Главный врач 

Начальник ОО 

Исполнитель 

Указанные лица 

9.  О проведении инвентаризации дебиторской 

и кредиторской задолженности 

Ректор Заместитель 

главного бухгалтера 

Проректор по Э и Ф 

Главный бухгалтер 
Начальник УКБ 

Начальник ПУ 

Начальник УПУ 
Начальник ОО 

Исполнитель 
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10.  О проведении инвентаризации результатов 

интеллектуальной деятельности, созданных 

при выполнении научно-исследовательских, 

опытно-конструкторских и технологических 
работ 

Ректор Отдел 

интеллектуальной 

собственности и 

внедрения 

Проректор по НР и 

ПП 

Главный бухгалтер 

Руководитель ЦТМТ 
Начальник отдела 

нефинансовых 

активов 
Начальник ПУ 

Начальник ОО 

Исполнитель 

Проректор по НР и 

ПП 

Отдел по учёту 
нефинансовых 

расчетов 

ЦТМТ 

11.  О проведении инвентаризации  

радиоактивных веществ и радиоактивных 
отходов 

Ректор Отделение 

радионуклидной 
диагностики 

Главный врач 

Начальник ОО 

Исполнитель 

12.  О проведении клинического исследования Ректор ЦКИ Проректор по НР и 

ПП 

Начальник ПУ 
Начальник ОО 

Исполнитель 

13.  О проведении клинической апробации Ректор ЦКИ Проректор по НР и 

ПП 
Главный врач 

Начальник УК 

Начальник ПУ 

Начальник ОО 

Исполнитель 

14.  О проведении конкурсов  Ректор Подразделение Проректор по 

направлению 

Начальник ОО 
Руководитель 

подразделения 

 

Исполнитель 

15.  О проведении мероприятий в связи с 
несчастным случаем 

Ректор Служба охраны 
труда 

Проректор по АХР 
Начальник УК 

Начальник ПУ 

Начальник ОО 

Исполнитель 
Указанные лица в 

приказе 

16.  О проведении обучения и проверки знаний 
требований по охране труда 

Ректор Служба охраны 
труда 

Проректор по АХР 
Главный врач (при 

необходимости) 

Начальник ПУ 
Начальник УК 

Исполнитель 
Указанные лица в 

приказе 
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Начальник ОО 

17.  О проведении конференции  

О проведении олимпиады    

Ректор Подразделение Проректор по 

направлению 

(главный врач) 
Главный бухгалтер 

Начальник ПФУ 

Начальник ОО 

Исполнитель 

Главный бухгалтер 

ПФУ 
УУ 

18.  О проведении служебного расследования 
(служебной проверки)  

Ректор Подразделение Проректор по 
направлению 

Главный врач 

(медицинский 
персонал) 

Начальник ОО 

Начальник ПУ 

Начальник УКБ 

Исполнитель 
Проректор по 

направлению 

Указанные лица 
 

19.  О проведении специальной оценки условий 

труда 

Ректор Служба охраны 

труда 

Проректор по 

направлению 

(главный врач) 
Проректор по АХР 

Начальник ПФУ 

Начальник УК 

Начальник ПУ 
Начальник ОО 

Исполнитель 

Указанные лица  

20.  О размерах выплат стимулирующего 

характера 

Ректор ПФУ Проректор по 

направлению  
(главный врач) 

Проректор по Э и Ф 

Главный бухгалтер 

Начальник ПУ 
Начальник ОО 

Начальник ПФУ 

Исполнитель 

Главный врач 
Отдел расчетов по 

оплате труда 

УК 
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21.  О размерах государственных стипендий  

О повышении размеров государственных 

стипендий 

Ректор 

 

ПФУ Проректор по УР 

Проректор по НР и 

ПП 

Проректор по Э и Ф 
Главный бухгалтер 

Начальник ПУ 

Начальник ОО 
Начальник ПФУ 

 

Исполнитель 

Отдел расчетов по 

оплате труда 

Деканаты  
ИИЗ 

Старший диспетчер 

УУ 
Отдел подготовки 

научно-

педагогических 

кадров 
Отдел ординатуры 

Колледж 

22.  О размерах компенсаций за тяжелую работу 
и работу с вредными и (или) опасными 

условиями труда 

Ректор Служба охраны 
труда 

Проректор по 
направлению 

Начальник ПФУ 

Начальник УК 

Начальник ПУ 
Начальник ОО 

Руководитель СОТ 

Исполнитель 
Отдел расчетов по 

оплате труда 

ПФУ 

УК 
 

23.  О размерах окладов всех категорий 
работников 

Ректор ПФУ Проректор по Э и Ф 
Главный бухгалтер 

Начальник ПУ 

Председатель 

первичной 
профсоюзной 

организации 

работников 
Начальник ПФУ 

Исполнитель  
УК 

ПУ 

Главный врач 

Главный бухгалтер 

24.  О размерах  ставок  почасовой  оплаты Ректор ПФУ Проректор по Э и Ф 

Главный бухгалтер 

Начальник ПУ 
Начальник ОО 

Начальник ПФУ 

 

Исполнитель 

Главный бухгалтер 

УК 
Деканаты 

ИИЗ 

УУ 
УППС 
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25.  О размере компенсационной выплаты, 

эквивалентной стоимости молока  

Ректор ПФУ Проректор по Э и Ф 

Главный бухгалтер 

Начальник ПУ 

Начальник ОО 
Начальник ПФУ 

 

Исполнитель 

Отдел расчетов по 

оплате труда 

СОТ 
Первичная 

профсоюзная 

организация 
работников 

26.  О размере денежной компенсации 

студентам-сиротам 

О размере пособия и денежной компенсации 
выпускникам-сиротам 

Ректор ПФУ Проректор по Э и Ф 

Главный бухгалтер 

Начальник ПУ 
Начальник ОО 

Начальник ПФУ 

 
 

Исполнитель 

Отдел расчетов по 

оплате труда 
Деканаты 

УУ 

Студенческий ОК 
Колледж 

27.  О размере платы за образовательные услуги 

 

Ректор Управление 

продвижения услуг 

Проректор по 

направлению 

Проректор по Э и Ф 
Главный бухгалтер  

Начальник ПФУ 

Зам.начальника ПФУ 
Начальник ПУ 

Начальник ОО 

Руководитель 

подразделения, 
оказывающего услуги 

Исполнитель 

Главный бухгалтер 

ПФУ 
Указанные 

подразделения 

 

28.  О размере платы за проживание в 

общежитиях (гостинице) и платы за 
коммунальные услуги для обучающихся  

 О размере платы за проживание в 

общежитиях  (гостинице) и платы за 

коммунальные услуги  для граждан  

Ректор ПФУ Проректор по МП 

Проректор по Э и Ф 
Главный бухгалтер 

Начальник ПУ 

Начальник ОО 

Председатель 
первичной 

профсоюзной 

организации 
работников и 

студентов 

Исполнитель 

Главный бухгалтер  
Проректор по МП 

Студгородок 
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Начальник ПФУ 

29.  О размере  пособия на приобретение 

учебной литературы студентам-сиротам 

 
 

Ректор ПФУ Проректор по Э и Ф 

Главный бухгалтер 

Начальник ПУ 
Начальник ОО 

Начальник ПФУ 

 

Исполнитель 

Бухгалтерия 

Студенческий ОК 
УУ 

Деканаты 

ИИЗ 
Колледж 

30.  О расчете выплат компенсационного 

характера за педагогическую нагрузку 

преподавателям медико-фармацевтического 
колледжа 

Ректор Колледж Проректор по Э и Ф 

Начальник ПФУ 

Начальник УК 
Начальник ОО 

Директор колледжа 

 

Исполнитель 

Отдел расчетов по 

оплате труда 
ПФУ 

УК 

31.  О создании аттестационной  комиссии  Ректор Отдел подготовки 
научно-

педагогических 

кадров 

Проректор по НР и 
ПП 

Начальник УК 

Начальник ПУ 
Начальник ОО 

Начальник отдела 

Исполнитель 

ЦД и НПО Проректор по НР и 

ПП 
Декан 

Начальник УК 

Начальник ПУ 
Начальник ОО 

Руководитель УППС 

Исполнитель  

Колледж Проректор по УР 

Начальник УК 
Начальник ПУ 

Начальник ОО 

Директор колледжа 

Исполнитель  

32.  О создании государственной 
экзаменационной комиссии 

Ректор УУ 
Колледж 

 

Проректор по УР 
Начальник УК 

Начальник ПУ 

Начальник ОО 
Декан (директор) 

Исполнитель 
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Отдел ординатуры Проректор по НР и 

ПП 

Руководитель УППС 

Начальник УК 
Начальник ПУ 

Начальник ОО 

Руководитель отдела 

О создании экзаменационных комиссий  ЦД и НПО Проректор по НР и 

ПП 

Руководитель УППС 

Начальник УК 
Начальник ПУ 

Начальник ОО 

Руководитель центра 

33.  О создании закупочной комиссии для нужд 
клиник 

О создании закупочной комиссии для нужд 

университета 

Ректор ПУ Проректор по 
направлению 

Главный врач 

Начальник ПУ 

Исполнитель 
Ответственные 

лица 

34.  О создании комиссии по заселению и 

контролю за проживанием в общежитиях 

Ректор Служба проректора 

по молодежной 

политике 

Проректор по МП 

Начальник УК 

Начальник УКБ 

Начальник ОО 

Исполнитель 

Деканы(директор) 

Колледж 

Студгородок 

35.  О создании комиссии по контролю за 

хранением и использованием прекурсоров 

наркотических средств и психотропных 
веществ 

Об организации работы  с прекурсорами 

наркотических средств и психотропных 

веществ 

Ректор Химический склад 

ЦНИЛ 

Клиники 

Проректор по 

направлению 

Начальник УК 
Начальник УКБ 

Начальник ПУ 

Начальник ОО 

Начальник УУ 
(главный врач, 

заведующий ЦНИЛ) 

 

Исполнитель 
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36.  О создании комиссии по оценке качества 

работ 

 

Ректор Службы 

проректоров 

 по направлениям 

Клиники 
УКБ 

ОО 

 
 

Проректор по 

направлению 

(главный врач, 

начальник УКБ)  
Начальник ПФУ 

Начальник ПУ 

Начальник УК 
Начальник ОО 

Исполнитель 

37.  О создании комиссий по приему 

кандидатских экзаменов 

Ректор Отдел подготовки 

научно-

педагогических 
кадров 

Проректор по НР и 

ПП 

Руководитель УППС 
Начальник УК 

Начальник ОО 

Начальник отдела  

Исполнитель 

38.  О создании комиссии по прикреплению лиц 
для подготовки диссертации на соискание 

ученой степени кандидата наук 

Ректор Отдел подготовки 
научно-

педагогических 

кадров 

Проректор по НР и 
ПП 

Начальник УК 

Начальник ОО 
Начальник отдела  

Исполнитель 

39.  О создании комиссии по проведению 

специального экзамена 

Ректор ЦД и НПО Проректор по НР и 

ПП 

Руководитель УППС 
Начальник УК 

Начальник ПУ 

Начальник ОО 
Руководитель центра 

Исполнитель 

40.  О создании комиссии по профилактике 

правонарушений 

Ректор Служба проректора 

по молодежной 

политике 

Проректор по МП 

Начальник УК 

Начальник УКБ 
Начальник ПУ 

Начальник ОО 

Исполнитель 

Указанные лица 

41.  О создании комиссии по списанию бланков 
строгой отчетности 

О создании комиссии по уничтожению 

корешков и испорченных бланков листков 

нетрудоспособности 

Ректор 
 

Бухгалтерия 
 

Проректор по Э и Ф 
Главный врач 

Начальник УКБ 

Начальник ПУ 

Начальник ОО 
Главный бухгалтер 

Исполнитель 
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42.  О создании комиссии по установлению 

выплат стимулирующего характера  

Ректор ПФУ Проректор по Э и Ф 

Председатель 

комиссии 

Начальник ПУ 
Начальник ОО 

Начальник ПФУ 

Исполнитель 

43.  О создании комиссии по экспортному 
контролю в области научно-

исследовательской деятельности 

Ректор Отдел 
сопровождения 

НИОКР 

Проректор по НР и 
ПП 

Начальник режимного 

отдела 

Начальник УК 
Начальник ПУ 

Начальник ОО 

Руководитель ЦТМТ 

Исполнитель 

44.  О создании контрактной службы Ректор ПУ Проректор по Э и Ф 
Проректор по АХР  

Проректор по 

направлению 
Главный врач 

Главный бухгалтер 

Начальник УК 
Начальник ПФУ 

Начальник ПУ 

Исполнитель  

45.  О создании научного коллектива Ректор Отдел 

сопровождения 
НИОКР 

Проректор по НР и 

ПП 
Руководитель отдела 

сопровождения 

НИОКР 
Начальник УК 

Начальник ОО 

Руководитель ЦТМТ 

Исполнитель 

46.  О создании приемной комиссии Ректор ПК Проректор по УР 
Начальник УК 

Начальник ПУ 

Начальник ОО 
 

Исполнитель 
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47.  О создании стратегической академической 

единицы (научно-клинического центра) 

Ректор Отдел 

сопровождения 

НИОКР 

Проректор по НР и 

ПП 

(главный врач) 

Начальник УК 
Начальник ПУ 

Начальник ПФУ 

Начальник ОО 
Руководитель ЦТМТ 

Исполнитель 

 

48.  О создании экзаменационных и 

апелляционных комиссий  

 

Ректор ПК 

Отдел ординатуры 

Отдел подготовки 
научно-

педагогических 

кадров 

Проректор по 

направлению 

Начальник УК 
Начальник ПУ 

Начальник ОО 

Начальник отдела 

Исполнитель 

УК 

Деканаты 
ИИЗ 

49.  О составе вспомогательного персонала для 
проведения первичной аккредитации 

выпускников 

Ректор УУ Проректор по УР 
Начальник УК 

Начальник ПУ 

Начальник ОО 
Деканы (директор) 

Исполнитель 
Указанные лица  

50.  О составе ученого совета университета; 

О внесении изменений в состав ученого 

совета 

Ректор Ученый секретарь 

ученого совета 

университета 

Начальник УК 

Начальник ПУ 

Начальник ОО 
 

Исполнитель 

УК 

 

51.  О составе ученого совета факультета;   

О составе ученого совета ЦНИЛ; 
О внесении изменений в состав ученого 

совета подразделения 

Ректор Ученый секретарь 

ученого совета 
подразделения 

Проректор по 

направлению 
Начальник УК 

Начальник ПУ 

Начальник ОО 

Декан (директор) 

Исполнитель 

УК 
 

52.  О составе экспертной комиссии по 

интеллектуальной собственности 

Ректор Отдел 

интеллектуальной 

собственности и 
внедрения 

Проректор по НР и 

ПП 

Начальник ОО 
Руководитель ЦТМТ 

Исполнитель 

53.  О списании материальных ценностей Ректор Бухгалтерия Проректор по Э и Ф 

Начальник УКБ 

Начальник ПУ 
Начальник ОО 

Исполнитель 
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Главный бухгалтер 

54.  О софинансировании проектов Ректор Отдел 
сопровождения 

НИОКР 

Проректор по НР и 
ПП 

Проректор по Э и Ф 

Главный бухгалтер 

Начальник ПФУ 
Начальник ПУ 

Начальник ОО 

Руководитель ЦТМТ 

Исполнитель  

55.  О стоимости обучения по программам ДПО Ректор Управление 

продвижения услуг 

Проректор по НР и 

ПП 

Проректор по Э и Ф 

Главный бухгалтер 
Начальник ПФУ 

Начальник отдела 

Начальник ОО 

Исполнитель 

Указанные лица  

56.  О фонде выплат компенсационного 
характера за счет средств, полученных от 

приносящей доход деятельности 

Ректор ПФУ Проректор по 
направлению 

(главный врач) 

Проректор по Э и Ф 
Начальник УУ 

Главный бухгалтер 

Начальник ПУ 
Начальник ОО 

Начальник ПФУ 

Исполнитель 
Проректор по УР 

УУ 

Деканаты 
ИИЗ 

Кафедры 

Главный бухгалтер 

57.  О формировании штатного расписания 

профессорско-преподавательского состава  
на учебный год  

О формировании штатного расписания 

профессорско-преподавательского состава 
по работе с ординаторами на учебный год  

Ректор ПФУ Проректор по 

направлению 
Проректор по Э и Ф 

Начальник ПУ 

Начальник ОО 
Начальник ПФУ 

Исполнитель 

58.  Об оплате труда за размещение 

образовательного контента электронного 

учебного курса 

Ректор ЦДОТ Проректор по НР и 

ПП  

Проректор по Э и Ф 
Начальник ПФУ 

Начальник ПУ 

Начальник ОО 

Исполнитель 

Главный бухгалтер 

ПФУ 
ЦД и НПО 
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Руководитель УППС 

59.  Об организации обучения работников 

университета мерам пожарной 
безопасности, в области гражданской 

обороны и чрезвычайных ситуаций 

 

Ректор УКБ Проректоры по 

направлениям 
(главный врач) 

Начальник ПУ 

Начальник ОО 
Начальник УКБ 

Исполнитель 

Указанные 
подразделения 

60.  Об установлении лимита остатка наличных 

денег в кассе 

Ректор Бухгалтерия Проректор по Э и Ф 

Начальник ПУ 

Начальник ОО 
Главный бухгалтер 

Исполнитель 

61.  Об установлении  норм расхода топлива и 

горюче-смазочных материалов 

Ректор ПФУ Проректор по АХР  

Проректор по Э и Ф 

Главный бухгалтер 
Начальник АХУ 

Начальник УКБ 

Начальник ОО 
Начальник ПФУ 

Исполнитель 

Главный бухгалтер 

 

62.  Об установлении режима коммерческой 

тайны в отношении секрета производства 

(ноу-хау) 

Ректор Отдел 

интеллектуальной 

собственности и 
внедрения 

Проректор по НР и 

ПП 

Начальник ПУ 
Начальник ОО 

Руководитель ЦТМТ 

Исполнитель 

ЦТМТ 

63.  Об утверждении категорий лиц 
университета, проходящих обучение по 

дополнительным профессиональным 

программам в области пожарной 

безопасности, гражданской обороны и 
чрезвычайных ситуаций 

Ректор УКБ Проректоры по 
направлениям 

(главный врач) 

Начальник ПУ 

Начальник ОО 
Начальник УКБ 

Исполнитель 
Указанные 

подразделения 

64.  Об утверждении перечня товаров, работ, 

услуг, закупки которых осуществляются у 
субъектов малого и среднего 

предпринимательства 

Ректор ПУ Начальник ПУ Исполнитель 
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65.  Об утверждении штатного расписания 

О внесении изменений в штатное 

расписание 

 

Ректор ПФУ Главный врач 

(медицинский 

персонал) 

Проректор по Э и Ф 
Главный бухгалтер 

Начальник ПУ 

Начальник ОО 
Начальник ПФУ 

Исполнитель 

УК 

 

66.  Об учетной политике Ректор Бухгалтерия Проректор по Э и Ф 

Начальник ПУ 

Главный бухгалтер 
 

Исполнитель 

Приказы по личному составу обучающихся «ДО» 

67.  О зачислении в число слушателей Проректор по УР УННС 2.Начальник ОО 
1.Начальник УННС 

Исполнитель 
Отдел расчетов по 

оплате труда 

Руководитель 

УППС 

ЦД и НПО 2.Начальник ОО 

1.Руководитель 
ЦДОТ 

(дистанционный курс) 

 

Исполнитель 

Отдел расчетов по 
оплате труда 

Указанные 

подразделения 

 

68.  

Об отчислении Проректор по УР УННС 2.Начальник ОО 

1.Начальник УННС 

 

 

Исполнитель  

Отдел расчетов по 

оплате труда 

Руководитель 

УППС 

ЦД и НПО 2.Начальник ОО 

1.Руководитель ЦДОТ 

(дистанционный курс) 

 

Исполнитель 

Отдел расчетов по 

оплате труда 
Указанные 

подразделения 
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Приказы по личному составу обучающихся «ДПО» 

69.  О зачислении  в число слушателей 
О зачислении студентов (ординаторов, 

аспирантов) в число слушателей 

О зачислении работников в число 
слушателей 

  

 

Руководитель 
УППС 

ЦД и НПО 
 

2.Начальник ОО 
1.Руководитель ЦДОТ 

(дистанционный курс) 

 

Исполнитель 
Отдел расчетов по 

оплате труда 

Указанные 
подразделения 

Проректор по УР 

 

Колледж 2.Начальник ОО 

1.Директор колледжа 

 

Исполнитель 

Отдел расчетов по 

оплате труда 

70.  Об отчислении Руководитель 
УППС 

ЦД и НПО 
 

Начальник ОО 
 

Исполнитель  
Отдел расчетов по 

оплате труда 

Указанные 

подразделения 

71.  О смене фамилии (имени, отчества) Руководитель  

УППС 

ЦД и НПО 2.Начальник ОО 

1.Руководитель ЦДОТ 

(дистанционный курс) 
 

Исполнитель 

Указанные 

подразделения 

72.  О выдаче дубликата удостоверения о 

повышении квалификации; 

О выдаче дубликата диплома о 
профессиональной переподготовке  

Руководитель  

УППС 

ЦД и НПО Начальник ОО Исполнитель 

Приказы  по личному составу обучающихся «С» 

73.  О зачислении в число студентов 
Об исключении из приказа о зачислении 

 

Ректор ПК - Исполнитель 
Отдел расчетов по 

оплате труда 

УУ 

Студгородок 
Деканаты 

ИИЗ 

Колледж  
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Служба учета и 

регистрации УКБ 

УМР (иностранцы) 

Отдел ДОСО 
(платное и целевое 

обучение) 

Отдел СЭИОС 

74.  О зачислении в ординатуру 

 

Ректор 

 

Отдел ординатуры 

 

 

3.Начальник УМР 

(иностранцы) 

2.Руководитель 

УППС 
1.Руководитель 

отдела 

Исполнитель 

Отдел расчетов по 

оплате труда 

Служба учета и 
регистрации УКБ 

УМР (иностранцы) 

75.  О зачислении в  аспирантуру 

О зачислении в докторантуру 
 

Ректор 

 

Отдел подготовки 

научно-
педагогических 

кадров 

3.Начальник УМР 

(иностранцы) 
2.Руководитель 

УППС 

1.Руководитель 
отдела 

Исполнитель 

Отдел расчетов по 
оплате труда 

Служба учета и 

регистрации УКБ 
(аспиранты) 

УМР (иностранцы) 

76.  Об исключении из списков Ректор Отдел ординатуры 3.Начальник УМР 

(иностранцы) 
2.Руководитель 

УППС 

1.Руководитель 
отдела 

 

Исполнитель  

Отдел расчетов по 
оплате труда 

Служба учета и 

регистрации УКБ 
УМР (иностранцы) 

77.  О зачислении в связи с переводом из 

другой образовательной организации 
 

Проректор по УР 

 

Деканат  

ИИЗ 

 

4.Начальник ПУ 

3.Начальник УМР 
(иностранцы) 

2.Студенческий ОК 

1.Декан (директор) 
 

 

Исполнитель 

Отдел расчетов по 
оплате труда 

Студенческий ОК 

Служба учета и 
регистрации УКБ   

Студгородок 

УМР (иностранцы) 
Отдел ДОСО 

(платное обучение) 
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Отдел СЭИОС 

Колледж 4.Начальник ПУ 

3.Начальник УМР 

(иностранцы) 

2.Студенческий ОК 
1.Директор колледжа 

 

Исполнитель 

Отдел расчетов по 

оплате труда 

Студгородок  
Служба учета и 

регистрации УКБ  

УМР(иностранцы)  
Отдел ДОСО 

(платное обучение) 

Отдел СЭИОС 

Руководитель УППС Отдел ординатуры 
Отдел подготовки 

научно-

педагогических 
кадров 

2.Начальник УМР 
(иностранцы) 

1.Руководитель 

отдела 
 

 

Исполнитель 
Отдел расчетов по 

оплате труда 

Служба учета и 
регистрации УКБ 

УМР (иностранцы) 

78.  О зачислении в связи с 

переводом для реализации 
образовательной программы в сетевой 

форме 

Проректор по УР УУ 3.Начальник ПУ 

2.Начальник ОО 
1.Начальник УУ 

Исполнитель 

Отдел СЭИОС 
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79.  О восстановлении в число студентов Проректор по УР Деканат 

ИИЗ 

Колледж 
 

3.Начальник УМР 

(иностранцы) 

2.Студенческий ОК 

1.Декан (директор) 
 

Исполнитель 

Отдел расчетов по 

оплате труда 

Студгородок 
Студенческий ОК 

Служба учета и 

регистрации УКБ   
Отдел ДОСО 

(платное обучение) 

Отдел СЭИОС 

УМР (иностранцы) 

О восстановлении в число ординаторов, 
аспирантов 

Руководитель УППС Отдел ординатуры 
Отдел подготовки 

научно-

педагогических 
кадров 

3.Начальник ОО 
2.Начальник УМР 

(иностранцы) 

1.Руководитель 
УППС 

Исполнитель 
Отдел расчетов по 

оплате труда 

Студгородок 
Служба учета и 

регистрации УКБ 

УМР (иностранцы) 

80.  О назначении государственной 
академической стипендии 

О назначении повышенной 

государственной академической 
стипендии 

О выплате государственной 

академической стипендии в повышенном 
размере 

О прекращении выплаты 

государственной академической и (или) 

повышенной государственной 
академической стипендии 

Проректор по УР 
 

Деканат 
ИИЗ 

4.Зам.начальника 
ПФУ 

3.Экономист ПФУ 

2.Студенческий ОК 
1.Декан (директор) 

 

Исполнитель 
Отдел расчетов по 

оплате труда 

ПФУ 
Студенческий ОК 

 

Колледж 4.Зам. начальника 

ПФУ 
3.Экономист ПФУ 

2.Студенческий ОК 

1.Декан (директор) 
 

Исполнитель 

Отдел расчетов по 
оплате труда 

ПФУ 
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81.  О назначении государственной 

стипендии аспирантам 

О прекращении выплаты 

государственной стипендии аспирантам 

Руководитель УППС Отдел подготовки 

научно-

педагогических 

кадров 

4.Зам. начальника 

ПФУ 

3.Экономист ПФУ 

2.Начальник ОО 
1.Руководитель 

отдела 

Исполнитель 

Отдел расчетов по 

оплате труда 

ПФУ 

82.  О назначении государственной 
стипендии ординаторам 

О прекращении выплаты 

государственной стипендии ординаторам 

Руководитель УППС Отдел ординатуры 3.Зам. начальника 
ПФУ 

2.Экономист ПФУ 

1.Руководитель 

отдела 
 

Исполнитель  
Отдел расчетов по 

оплате труда 

ПФУ 

83.  О назначении государственной 

социальной стипендии 

О выплате государственной социальной 
стипендий в повышенном размере 

О прекращении выплаты 

государственной социальной стипендии в 
размере повышения 

 

Проректор по УР Деканат 

ИИЗ 

 
 

4.Зам. начальника 

ПФУ 

3.Экономист ПФУ 
2.Студенческий ОК 

1.Декан (директор) 

Исполнитель 

Отдел расчетов по 

оплате труда 
ПФУ 

Студенческий ОК 

Колледж 
 

4.Зам.начальника 
ПФУ 

3.Экономист ПФУ 

2.Студенческий ОК 

1.Декан (директор) 

Исполнитель 
Отдел расчетов по 

оплате труда 

ПФУ 

УУ 

84.  О назначении единовременной выплаты 

ординаторам 

Ректор Управление по 

работе с 

персоналом 

5.Проректор по НР и 

ПП 

4.Начальник ОО 

3.Начальник ПУ 
2.Начальник ПФУ 

1.Экономист ПФУ 

 

Исполнитель 

Отдел расчетов по 

оплате труда 

О назначении единовременной выплаты 

студентам 

Ректор Деканат 

ИИЗ 

Колледж 

6.Проректор по УР 

5.Начальник ПУ 

4.Начальник ПФУ 

3.Экономист ПФУ 
2.Студенческий ОК 

1.Декан (директор) 

 

Исполнитель 

Отдел расчетов по 

оплате труда 

Студенческий ОК 

Ректор УУ 4.Проректор по УР Исполнитель 
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О назначении единовременной выплаты 

обучающимся 

 

3.Начальник ПФУ 

2.Экономист ПФУ 

1.Начальник УУ 

 

Отдел расчетов по 

оплате труда 

ПФУ 

Студенческий ОК 

Отдел ординатуры 

Отдел подготовки 

научно-
педагогических 

кадров 

4.Проректор по НР и 

ПП 

3.Начальник ПФУ 
2.Экономист ПФУ 

1.Руководитель 

отдела 

Исполнитель  

Отдел расчетов по 

оплате труда 
ПФУ 

 

85.  О назначении стипендии Президента 
Российской Федерации 

О назначении стипендии Президента 

Российской Федерации по приоритетным 

направлениям 
О назначении стипендии Правительства 

Российской Федерации 

О назначении стипендии Правительства 
Российской Федерации по приоритетным 

направлениям 

 

Проректор по УР Деканат 
ИИЗ 

УУ 

Колледж 

4.Зам. начальника 
ПФУ 

3.Экономист ПФУ 

2.Студенческий ОК 

1.Декан (директор) 
 

Исполнитель 
Отдел расчетов по 

оплате труда 

ПФУ 

Студенческий ОК 

Проректор по НР и 

ПП 

Отдел ординатуры 

Отдел подготовки 
научно-

педагогических 

кадров 

5.Начальник ОО 

4.Зам. начальника 
ПФУ 

3.Экономист 

2.Руководитель 

УППС 
1.Руководитель 

отдела 

Исполнитель 

Отдел расчетов по 
оплате труда 

ПФУ 

 

86.  О назначении научного руководителя  
 

Проректор по НР и 
ПП 

 

Отдел подготовки 
научно-

педагогических 

кадров 

4.Начальник ОО 
3.Руководитель 

УППС 

2.Начальник УК 

1.Руководитель 
отдела 

 

Исполнитель 

87.  О выплате пособия студентам-сиротам 
О выплате денежной компенсации 

студентам – сиротам 

О выплате единовременного денежного 

пособия и денежной компенсации 
 

Ректор Деканат (колледж) 
ИИЗ 

 

6.Проректор по УР 
5.Начальник ПУ 

4.Начальник ПФУ 

3.Экономист ПФУ 

2.Студенческий ОК 
1.Декан (директор) 

Исполнитель 
Отдел расчетов по 

оплате труда 

ПФУ  

Студенческий ОК 
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88.  О материальной помощи Ректор  Деканат 

ИИЗ 

Колледж 

 

5.Проректор УР 

4.Начальник ПФУ 

3.Экономист ПФУ 

2.Студенческий ОК 
1.Декан (директор) 

Исполнитель 

Отдел расчетов по 

оплате труда 

ПФУ 
Студенческий ОК 

Отдел ординатуры 

 

5.Проректор по НР и 

ПП 

4.Начальник ПФУ 

3.Экономист ПФУ 
2.Руководитель 

УППС 

1.Руководитель 
отдела 

 

Исполнитель  

Отдел расчетов по 

оплате труда 

ПФУ 
 

89.  О предоставлении льгот на оплату 

проживания в общежитиях 

Ректор Заведующий 

студгородком 

6.Начальник ОО 

5.Проректор по УР 
4.Проректор по МП 

3.Начальник ПУ 

2.Начальник ПФУ 
1.Председатель 

первичной 

профсоюзной 
организации 

студентов 

 

Исполнитель 

Указанные 
подразделения 

90.  Об организации стажировки 
обучающихся  

Проректор по УР УУ Начальник УУ Исполнитель  
Ответственное 

лицо за проведение 

стажировки 

91.  Об объявлении благодарности 

 

Проректор по УР 
 

УУ 
 

3.Декан(директор) 
2.Студенческий ОК 

1.Начальник УУ 

 

Исполнитель 
Студенческий ОК 

 Деканат (колледж) 

ИИЗ 

Проректор по НР и 
ПП 

Отдел ординатуры  
Отдел подготовки 

научно-

Руководитель отдела  
 

Исполнитель 
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педагогических 

кадров 

92.  О дисциплинарном взыскании 

(замечание, выговор, отчисление) 

Проректор по УР 

 

Деканат  

ИИЗ 
Колледж 

3.Декан (директор) 

2.Студенческий ОК 
1.Начальник ПУ 

 

Исполнитель 

УКБ 
Студенческий ОК 

 

Руководитель УППС Отдел ординатуры 
 

2.Начальник ПУ 

1.Руководитель 
отдела  

 

Исполнитель 

УКБ 

Отдел подготовки 
научно-

педагогических 

кадров 

2.Начальник ПУ 
1.Руководитель 

отдела 

 

Исполнитель УКБ 

93.  О переводе на другую форму обучения  
О переводе на другую основную 

образовательную программу 

О переводе на бюджетную основу 
обучения  

 

Проректор по УР Деканат (директор) 
ИИЗ 

Колледж  

 

3.Начальник ПУ 
2.Студенческий ОК 

1.Декан (директор) 

 

Исполнитель 
Отдел расчетов по 

оплате труда 

Студенческий ОК 
(кроме колледжа) 

Отдел ДОСО 

(платное и целевое 

обучение) 
Отдел СЭИОС 

Руководитель УППС 

 

Отдел ординатуры 

Отдел подготовки 
научно-

педагогических 

кадров 

3.Начальник ОО 

2.Начальник ПУ 
1.Руководитель 

отдела 

 

Исполнитель 

Отдел расчетов по 
оплате труда 

 

94.  О переводе на следующий курс  

 

Проректор по УР 

 

Деканат  

ИИЗ 
Колледж 

 

2.Декан (директор) 

1.Студенческий ОК 

Исполнитель 

Отдел расчетов по 
оплате труда 

Студенческий ОК 

Отдел СЭИОС 
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О переводе на следующий год обучения 

 

 

 

Руководитель УППС 

Отдел подготовки 

научно-

педагогических 

кадров 
 

Отдел  ординатуры 

2.Начальник ОО 
1.Руководитель 

отдела 

 

Исполнитель 

Отдел расчетов по 

оплате труда 

Служба учета и 
регистрации УКБ 

 

95.  О направлении студентов на практику 
О направлении слушателей на практику 

О направлении ординаторов на практику 

О направлении аспирантов на практику 

О повторном прохождении 
производственной практики студентами 

 

Проректор по УР Центр 
производственной 

практики и работы с 

выпускниками 

5.Начальник ОО 
4.Начальник УУ 

3.Студенческий ОК 

2.Декан (директор) 

1.Руководитель 
центра 

 

 

Исполнитель 
Деканаты 

ИИЗ 

Студенческий ОК 

Колледж 4.Начальник ОО 

3.Начальник УУ 

2.Студенческий ОК 

1.Директор колледжа  

Исполнитель  

УУ 

Руководитель УППС Отдел подготовки 

научно-

педагогических 
кадров 

Отдел 

ординатуры 

2.Начальник ОО 

1.Руководитель 

отдела 
 

Исполнитель  

 

96.  О предоставлении академического 
отпуска 

О выходе из академического отпуска 

О досрочном выходе из академического 
отпуска 

 

Проректор по УР 
 

Деканат 
ИИЗ 

Колледж 

 

3.Начальник 
УМР(иностранцы) 

2.Студенческий ОК 

1.Декан (директор) 
 

 

Исполнитель 
Отдел расчетов по 

оплате труда 

Служба учета и 
регистрации УКБ 

Студгородок 

Отдел ДОСО 

(платное и целевое 
обучение) 
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Отдел СЭИОС 

Студенческий ОК 

(кроме колледжа) 

УМР (иностранцы) 

Руководитель УППС Отдел подготовки 

научно-

педагогических 

кадров 
Отдел ординатуры 

3.Начальник ОО 

2.Начальник УМР 

(иностранцы) 

1.Руководитель 
отдела 

 

Исполнитель 

Отдел расчетов по 

оплате труда 

Служба учета и 
регистрации УКБ 

УМР (иностранцы) 

 

97.  О предоставлении отпуска по 
беременности и родам 

О выходе из отпуска по беременности и 

родам 
О досрочном выходе из отпуска по 

беременности и родам 

О предоставлении отпуска по уходу за 
ребенком 

О выходе из отпуска по уходу за 

ребенком 

О досрочном выходе из отпуска по уходу 
за ребенком 

 

 

Проректор по УР Деканат 
ИИЗ 

Колледж 

 
 

 

3.Начальник УМР 
(иностранцы) 

2.Студенческий ОК 

1.Декан (директор) 
 

 

Исполнитель  
Отдел расчетов по 

оплате труда 

Служба учета и 
регистрации УКБ 

Студгородок 

Студенческий ОК 
(кроме колледжа) 

УМР (иностранцы) 

Отдел ДОСО 

(платное и целевое 
обучение) 

Отдел СЭИОС 

Руководитель УППС 
 

Отдел 
ординатуры 

Отдел подготовки 

научно-

педагогических 
кадров 

3.Начальник ОО 
2.Начальник УМР  

(иностранцы) 

1.Руководитель 

отдела 
 

 

Исполнитель  
Отдел расчетов по 

оплате труда 

Студгородок 

Служба учета и 
регистрации УКБ 

УМР (иностранцы) 
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98.  Об изменении персональных данных Проректор по УР Деканат 

ИИЗ 

Колледж 

 
 

3.Начальник УМР 

2.Студенческий ОК 

1.Декан (директор) 

 

Исполнитель  

Отдел расчетов по 

оплате труда 

Служба учета и 
регистрации УКБ 

Студгородок 

Студенческий ОК 
(кроме колледжа) 

Отдел ДОСО 

(платное и целевое 

обучение) 
Отдел СЭИОС 

УМР (иностранцы) 

Старший диспетчер 
УУ 

Руководитель УППС 

 

Отдел  

ординатуры 

Отдел подготовки 
научно-

педагогических 

кадров 

3.Начальник ОО 

2.Начальник УМР 

(иностранцы) 
1.Руководитель 

отдела 

 

Исполнитель  

Отдел расчетов по 

оплате труда 
Служба учета и 

регистрации УКБ 

Студгородок 
УМР (иностранцы) 

99.  Об изменении стоимости обучения 

 

Ректор Деканат 

ИИЗ 

Колледж 

4.Проректор по УР 

3.Начальник ПФУ 

2.Студенческий ОК 
1.Декан (директор) 

Исполнитель 

Отдел учета 

финансовых 
активов (касса) 

Отдел подготовки 
научно-

педагогических 

кадров 

Отдел ординатуры 
 

4.Начальник ОО 
3.Начальник ПФУ 

2.Руководитель 

УППС 

1.Руководитель 
отдела 
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100.  О допуске к государственной итоговой 

аттестации  

 

Проректор по УР 

 

Деканат 

ИИЗ 

Колледж 

2.Студенческий ОК 

1.Декан (директор)  

 

Исполнитель  

 

Руководитель УППС 
 

Отдел ординатуры 
Отдел подготовки 

научно-

педагогических 

кадров 

2.Начальник ОО 
1.Руководитель 

отдела 

 

101.  Об обучении по индивидуальному  

учебному плану 

Проректор по УР Деканат 

ИИЗ 
Колледж 

2.Студенческий ОК 

1.Декан (директор) 
 

Исполнитель 

Студенческий ОК 
(кроме колледжа) 

Отдел ДОСО 

(платное и целевое 
обучение) 

Руководитель УППС Отдел ординатуры 2.Начальник ОО 

1.Руководитель 

отдела 

Исполнитель 

102.  Об отчислении 

 

Проректор по УР Деканат 

ИИЗ 

Колледж 

 

4.Начальник ПУ 

3.Начальник УМР 

2.Студенческий ОК 

1.Декан (директор) 

Исполнитель  

Отдел расчетов по 

оплате труда 

Студгородок 
Служба учета и 

регистрации УКБ 

УМР (иностранцы) 
Студенческий ОК 

(кроме колледжа) 

Отдел ДОСО 
(платное и целевое 

обучение) 

Отдел СЭИОС 
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Руководитель УППС 

 

Отдел  

ординатуры 

Отдел подготовки 

научно-
педагогических 

кадров 

4.Начальник ОО 

3.Начальник ПУ 

2.Начальник УМР 

(иностранцы) 
1.Руководитель 

отдела 

 
 

Исполнитель 

Отдел расчетов по 

оплате труда 

Студгородок 
Служба учета и 

регистрации УКБ 

УМР (иностранцы) 

103.  О присвоении квалификации и 

отчислении 

Проректор по УР 

 

Деканат 

ИИЗ 

Колледж 
 

4.Начальник ПУ 

3.Начальник УМР 

(иностранцы) 
2.Студенческий ОК 

1.Декан (директор) 

 

Исполнитель  

Отдел расчетов по 

оплате труда 
Служба учета и 

регистрации УКБ 

УМР (иностранцы) 
Студгородок 

Студенческий ОК 

(кроме колледжа) 

Отдел ДОСО 
(платное и целевое 

обучение) 

Отдел СЭИОС 

Руководитель УППС Отдел ординатуры 

Отдел подготовки 

научно-

педагогических 
кадров 

4.Начальник ОО 

3.Начальник ПУ 

2.Начальник УМР 

(иностранцы) 
1.Руководитель 

отдела 

 
 

Исполнитель 

Отдел расчетов по 

оплате труда 

Студгородок 
Служба учета и 

регистрации УКБ 

УМР (иностранцы) 

 

104.  О выдаче дубликата диплома   

О выдаче дубликата приложения к 

диплому 

О выдаче дубликата диплома  и 
дубликата приложения к диплому 

Проректор по УР  Деканат (колледж) 

ИИЗ 

3.Начальник УУ 

2.Студенческий ОК 

1.Декан (директор) 

 

Исполнитель 

Руководитель УППС Отдел ординатуры 2.Начальник ОО 
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 1.Руководитель 

отдела 

 

105.   О выдаче дубликата удостоверения об 
окончании ординатуры 

Руководитель УППС Отдел ординатуры 2.Начальник ОО 
1.Руководитель 

отдела 

Исполнитель 

106.  О прикреплении ординаторов к кафедре Руководитель УППС Отдел ординатуры Руководитель отдела 

 

Исполнитель 

107.  О прикреплении лиц для подготовки 

диссертации на соискание ученой 

степени кандидата наук 
О прикреплении лиц для сдачи 

кандидатских экзаменов 

Проректор по НР и 

ПП 

 

Отдел подготовки 

научно-

педагогических 
кадров 

2.Начальник ОО 

1.Начальник отдела 

 

Исполнитель 

108.  Об утверждении тем научно-

исследовательских работ 
Об утверждении тем  научно-

исследовательских работ в новой 

редакции 

Проректор по НР и 

ПП 
 

Отдел подготовки 

научно-
педагогических 

кадров 

2.Начальник ОО 

1.Начальник отдела 
 

Исполнитель 

109.  О внесении изменений в приказ  

 

Проректор по УР 

Проректор по НР и 

ПП 

Руководитель УППС 

Все исполнители Все согласующие 

лица  

Перечень 

изменяемого 

приказа 

110.  Об установлении выплаты победителям 

конкурса (обучающиеся) 

Ректор Молодёжный 

проектный офис 

6.Проректор по МП 

5.Проректор по УР 

4.Начальник ОО 
3.Начальник ПУ 

2.Начальник ПФУ 

1.Экономист ПФУ 

 

До указанных в 

приказе лиц 
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 Приказы  по личному составу работников «Л» 

111.  О возобновлении работы 

 

Уполномоченное 

лицо 

УК Начальник УК 

 

Исполнитель 

Отдел расчетов по 
оплате труда 

ПФУ 

Служба учета и 

регистрации УКБ 

112.  О работе  на условиях неполного рабочего 

времени  

Уполномоченное 

лицо 

УК Начальник УК 

 

Исполнитель  

Отдел расчетов по 

оплате труда 

ПФУ 

113.  О продлении срока работы Уполномоченное 

лицо 

УК Начальник УК 

 

Исполнитель  

Отдел расчетов по 

оплате труда 
ПФУ 

114.  О привлечении к работе в выходные и 

нерабочие праздничные дни 

Уполномоченное 

лицо 

Подразделение Проректор по 

направлению 

(главный врач) 
Начальник ПФУ 

Начальник УК 

Начальник УКБ 

Председатель 
первичной 

профсоюзной 

организации 
работников 

Исполнитель  

Отдел расчетов по 

оплате труда 
УК 

УКБ 

115.  Об оплате работы в выходной день Уполномоченное 

лицо 

УК Начальник ПФУ 

Начальник УК 

 
 

Исполнитель  

Отдел расчетов по 

оплате труда 
ПФУ 

116.  О предоставлении дней отдыха Уполномоченное 

лицо 

УК Начальник УК 

 

Исполнитель  

Отдел расчетов по 
оплате труда 
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117.  О предоставлении отпуска по беременности 

и родам 

О продлении отпуска по беременности и 

родам 
О предоставлении отпуска по уходу за 

ребенком  

О продлении отпуска по уходу за ребенком  

Уполномоченное 

лицо 

УК Начальник УК 

 

Исполнитель  

Отдел расчетов по 

оплате труда 

ПФУ 
Служба учета и 

регистрации УКБ 

118.  О предоставлении отпуска  

 

Уполномоченное 

лицо 

УК Начальник УК 

 

Исполнитель  

Отдел расчетов по 

оплате труда 

ПФУ 

119.  О предоставлении дополнительного 

оплачиваемого отпуска 

Уполномоченное 

лицо 

УК Начальник УК 

 

Отдел расчетов по 

оплате труда 

ПФУ 
Исполнитель 

120.  О премировании Уполномоченное 

лицо 

УК Начальник УК 

Начальник ПФУ  

(в отсутствие 

согласования служебной 

записки) 

Отдел расчетов по 

оплате труда 

ПФУ 
Исполнитель 

121.  О награждении   

 

Уполномоченное 

лицо 

УК Начальник УК 

 

Исполнитель 

Отдел расчетов по 

оплате труда 

122.  О награждении (сторонних лиц)  

 

Ректор Пресс-служба Начальник ОО Исполнитель 

123.  О назначении стипендии молодым ученым  Уполномоченное 

лицо 

Отдел подготовки 

научно-
педагогических 

кадров 

Начальник ПФУ 

Начальник УК 
Начальник ОО 

Начальник  отдела  

Отдел расчетов по 

оплате труда 
ПФУ 

Исполнитель 

 

124.  Об установлении должностного оклада 

Об установлении категории 

Уполномоченное 

лицо 

УК Начальник УК 

Начальник ПФУ (в 

отсутствие 

согласования сл. 
записки) 

Отдел расчетов по 

оплате труда 

ПФУ 

Исполнитель 

125.  Об установлении заработной платы и 

источника финансирования 

Уполномоченное 

лицо 

УК Начальник УК Отдел расчетов по 

оплате труда 
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Начальник ПФУ (в 

отсутствие 

согласования сл. 

записки) 

Бухгалтерия 

ПФУ 

Исполнитель 

126.  Об установлении рабочего времени и 

времени отдыха по основному месту работы 

Уполномоченное 

лицо 

УК Начальник ПУ 

Начальник УК 

Отдел расчетов по 

оплате труда 

ПФУ 
Исполнитель 

127.  О материальной помощи 

 

Уполномоченное 

лицо 

УК Начальник УК 

Начальник ПФУ (в 

отсутствие 
согласования 

служебной записки) 

Отдел расчетов по 

оплате труда 

ПФУ 
Исполнитель 

128.  О выплате материальной помощи ветеранам 

и труженикам тыла Великой Отечественной 
войны 1941-1945 гг 

Ректор Служба проректора 

по МП 
 

Проректор по МП 

Начальник ПФУ 
Начальник ПУ 

Начальник ОО 

Исполнитель 

Отдел расчетов по 
оплате труда 

ПФУ 

129.  Об установлении оплаты за  фактически 

отработанное время по основному месту 

работы 

Уполномоченное 

лицо 

УК Начальник УК 

Начальник ПФУ (в 

отсутствие 
согласования 

служебной записки) 

Отдел расчетов по 

оплате труда 

ПФУ 
Исполнитель 

130.  Об оплате за оппонирование диссертаций 

 

Ректор Отдел 
диссертационных 

советов 

Начальник ПФУ 
Начальник ОО 

Отдел расчетов по 
оплате труда 

ПФУ 

Исполнитель 

131.  О смене источника финансирования  Уполномоченное 
лицо 

УК Начальник УК 
Начальник ПФУ (в 

отсутствие 

согласования 
служебной записки) 

Отдел расчетов по 
оплате труда 

ПФУ 

Исполнитель 

132.  О возложении должностных обязанностей Ректор УК Начальник УК 

 

Отдел расчетов по 

оплате труда 

ПФУ 
Исполнитель 

133.  О внесении изменений в учетные документы 

О внесении изменений в трудовой договор 

Уполномоченное 

лицо 

УК Начальник УК 

 

Отдел расчетов по 

оплате труда 
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Об аннулировании трудового договора ПФУ 

Исполнитель 

134.  Об установлении выплат компенсационного 

характера 
Об освобождении от выплат 

компенсационного характера 

Уполномоченное 

лицо 

УК 

 

Начальник УК 

Начальник ПФУ (в 
отсутствие 

согласования 

служебной записки) 

Отдел расчетов по 

оплате труда 
ПФУ 

Исполнитель 

Колледж Начальник УК 
Начальник ОО 

Отдел расчетов по 
оплате труда 

ПФУ 

Исполнитель 

135.  Об установлении выплат стимулирующего 
характера 

Об освобождении от выплат 

стимулирующего характера 

Уполномоченное 
лицо 

УК Начальник УК 
Начальник ПФУ (при 

согласовании 

приказов по качеству) 

Отдел расчетов по 
оплате труда 

ПФУ 

Исполнитель 

Ректор ПФУ Проректор по Э и Ф 

Главный врач 

Начальник УК 

Начальник ПФУ 
Начальник ОО 

Отдел расчетов по 

оплате труда 

ПФУ 

Исполнитель**  

Уполномоченное 

лицо 

Отдел ординатуры Начальник УК 

Начальник ПУ 
Начальник ПФУ 

Начальник ОО 

Руководитель отдела 

Отдел расчетов по 

оплате труда 
ПФУ 

Исполнитель 

Уполномоченное 
лицо 

ЦД и НПО Начальник ПФУ  
Руководитель УППС 

Декан 

Начальник ОО 

Отдел расчетов по 
оплате труда 

ПФУ 

Исполнитель 

Уполномоченное 
лицо 

Колледж Начальник ПФУ  
Директор колледжа 

Начальник ОО 

 

Отдел расчетов по 
оплате труда 

ПФУ 

Исполнитель 

136.  О почасовой оплате Уполномоченное 

лицо 

Подразделения 

 

Начальник ПФУ 

Начальник ОО 

Руководитель 

подразделения 

Отдел расчетов по 

оплате труда 

ПФУ 

Исполнитель 
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137.  О выплате средств по гранту 

(государственному контракту, договору) 

Уполномоченное 

лицо 

ЦТМТ Начальник ПФУ  

Начальник УК 

Начальник ОО 

Отдел расчетов по 

оплате труда 

ПФУ 

Исполнитель 

138.  О выплате вознаграждения авторам 

служебного изобретения 

Ректор Отдел 

интеллектуальной 

собственности и 
внедрения 

Проректор по НР и 

ПП 

Главный бухгалтер 
Начальник УК 

Руководитель ЦТМТ 

Начальник ПФУ 

Экономист ПФУ 
Начальник ОО 

Исполнитель 

Отдел расчетов по 

оплате труда 

139.  Об оплате вызова работника для оказания 

экстренной помощи 

Уполномоченное 

лицо 

УК Начальник УК 

 

Отдел расчетов по 

оплате труда 

ПФУ 
Исполнитель 

140.  Об оплате работы в выходные дни 

Об оплате сверхурочной работы 

Уполномоченное 

лицо 

УК Начальник УК 

Начальник ПФУ (в 
отсутствие 

согласования 

служебной записки) 

Отдел расчетов по 

оплате труда 
ПФУ 

Исполнитель 

141.  Об  отмене действия приказа Уполномоченное 
лицо 

УК Начальник УК 
 

Отдел расчетов по 
оплате труда 

ПФУ 

Исполнитель 

142.  О допуске к работе с  наркотическими 

средствами и психотропными веществами 

Уполномоченное 

лицо 

УК Начальник УК 

 

Исполнитель 

143.  О направлении на повышение квалификации  

О направлении на обучение 

Уполномоченное 

лицо 

Главная медсестра 

 

Начальник УК 

Начальник ОО 

Исполнитель 

Уполномоченное 
лицо 

Управление по 
работе с 

персоналом 

Проректор по УР 
Руководитель ЦД и 

НПО 

Начальник УК 
Начальник ОО 

Исполнитель 
ЦД и НПО 

Указанные лица 

 

144.  Об установлении персонального 

повышающего коэффициента 

Ректор УК Начальник УК 

Начальник ПФУ (в 

отсутствие 

Отдел расчетов по 

оплате труда 

ПФУ 



36 

 

 

согласования 

служебной записки) 

Исполнитель 

145.  Об установлении повышающего 

коэффициента 

Уполномоченное 

лицо 

УК Начальник УК 

Начальник ПФУ (в 
отсутствие 

согласования сл. 

записки) 

Отдел расчетов по 

оплате труда 
ПФУ 

Исполнитель 

146.  О внесении  изменений в  приказ  Уполномоченное 
лицо 

Все исполнители - Перечень 
изменяемого 

приказа 

Приказы по личному составу «П» 

147.  О приеме на работу Уполномоченное 
лицо 

УК Начальник УК 
 

Исполнитель  
Отдел расчетов по 

оплате труда 

 ПФУ 
Служба учета и 

регистрации УКБ 

Приказы по личному составу «У» 

148.  Об увольнении 

О прекращении трудового договора 

Уполномоченное 

лицо 

УК Проректор по Э и Ф 

(по соглашению 

сторон) 
Начальник УК 

 

Отдел расчетов по 

оплате труда 

ПФУ 
Служба учета и 

регистрации УКБ 

Исполнитель 

Приказы по личному составу «Д» 

149.  О переводе по основному месту работы 

О переводе по внешнему совместительству 

О кадровом перемещении 

Уполномоченное 

лицо 

УК Начальник ПУ 

 

Исполнитель  

Отдел расчетов по 

оплате труда 

ПФУ 
Служба учета и 

регистрации УКБ 
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Приказы  по личному составу работников  «К» 

150.  О командировании Ректор УК - Отдел учета 

нефинансовых 

активов 
ПФУ 

Исполнитель 
ЦДОТ (для рекламы в 

регионах) 

151.  Об оплате расходов по участию в работе 
диссертационных советов 

Ректор Отдел 
диссертационных 

советов 

Начальник ПФУ Отдел учета 
нефинансовых 

активов 

ПФУ 

Исполнитель 

152.  О внесении  изменений в  приказ   Ректор 

 

Все исполнители - Перечень 

изменяемого 

приказа 

 Приказы по личному составу работников  «О» 

153.  О предоставлении ежегодного 

оплачиваемого отпуска 

Об отзыве из ежегодного оплачиваемого 
отпуска 

Об отмене ежегодного оплачиваемого 

отпуска 
О переносе ежегодного оплачиваемого 

отпуска  

О денежной компенсации за 

неиспользованный ежегодный 
оплачиваемый отпуск 

Уполномоченное 

лицо 

УК Начальник УК 

 

Отдел расчетов по 

оплате труда 

Исполнитель 
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154.  О предоставлении дополнительного 

отпуска:  

- для прохождения промежуточной 

аттестации; 
- для подготовки выпускной 

квалификационной работы; 

- для сдачи итоговых государственных 
экзаменов 

Уполномоченное 

лицо 

УК Начальник УК 

 

Отдел расчетов по 

оплате труда 

Исполнитель 

155.  О дисциплинарном взыскании 

О снятии дисциплинарного взыскания 

Уполномоченное 

лицо 

УК Начальник УК 

Начальник ПУ 

Исполнитель, 

УКБ 

156.  О дежурстве Ректор УК 
Колледж 

 

Проректор по АХР  
Начальник УК 

Начальник УКБ 

Начальник ПУ 
Председатель 

первичной 

профсоюзной 
организации 

работников 

Отдел расчетов по 
оплате труда 

ПФУ 

УК 
УКБ 

Исполнитель 

157.  О внесении  изменений в  приказ  Ректор 

 

УК - Перечень 

изменяемого 
приказа 

Распоряжения по основной деятельности «Р» 

158.  О внесении изменений в рабочую 
программу дисциплин и рабочую программу 

практик 

Проректор по УР УУ Начальник ОО Исполнитель 
Кафедры  

159.  О мероприятиях по результатам 

внутреннего аудита системы менеджмента 
качества 

Ректор Центр менеджмента 

качества и 
бережливых 

технологий 

Проректор по 

взаимодействию с 
регионами 

Проректор по 

направлению 
Главный врач 

Начальник ОО 

Исполнитель 

Указанные лица 
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160.  О назначении ответственных лиц 

О назначении уполномоченных 

представителей 

Об определении уполномоченных лиц 
О возложении обязанностей 

 

Ректор Подразделение Проректор по 

направлению 

(главный врач) 

Руководитель 
назначенного лица 

Начальник УК 

Начальник ПУ 

Проректор по 

направлению 

Исполнитель 

Указанные лица 
 

161.  Об открытии кабинета экстренной 

профилактики клещевого энцефалита 

О закрытии кабинета экстренной 

профилактики клещевого энцефалита 

Главный врач Заместитель 

главного врача по 

направлению 

Начальник ОО Исполнитель 

Инфекционная 

клиника 

162.  О проведении диспансеризации 

прикрепленного населения 

Главный врач Заместитель 

главного врача по 

развитию 

Начальник ПУ 

Начальник ОО 

Исполнитель 

163.  О проведении служебного расследования по 
случаям летальности пациентов  

Главный врач Заместитель 
главного врача по 

КЭР 

Начальник ПУ 
Начальник ОО 

Исполнитель 

164.  О распределении штатных единиц по 
факультетам 

Проректор по УР УУ Деканы 
Начальник ПФУ 

Начальник ОО 

ПФУ 
Деканаты 

165.  О стандартах оказания специализированной 

медицинской помощи 

Главный врач Заместитель 

главного врача по 
медицинской части 

Начальник ПУ 

Начальник ОО 

Исполнитель 

166.  Об установлении полной коллективной 

(бригадной) материальной ответственности  

Ректор Бухгалтерия Проректор по Э и Ф 

Начальник ОО  

Главный бухгалтер 
 

Исполнитель 

Главный врач Клиники Главный бухгалтер 

Начальник ОО 

167.  Об установлении фонда выплат 
компенсационного характера 

Проректор по УР УУ Начальник ОО 
Начальник ПУ 

Начальник ПФУ 

Исполнитель 

168.  Об утверждении категорий лиц, 
ответственных за обеспечение пожарной 

безопасности на объектах университета  

Ректор  УКБ Проректоры по 
направлению 

(главный врач) 

Начальник УКБ 

Начальник ПУ 

Исполнитель 
Указанные 

подразделения 
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Начальник ОО 

169.  О формировании бригад дежурных врачей в 

клиниках 

Главный врач Заместитель 

главного врача по 

медицинской части 

Начальник ОО Исполнитель 

170.  О формировании врачебной комиссии по 

предварительным и периодическим 

медицинским осмотрам 

Главный врач Заместитель 

главного врача по 

КЭР 

Начальник ОО Исполнитель 

 Распоряжения  по административно-хозяйственным вопросам  «А» 

171.  О выдаче дубликата студенческого билета 

(зачетной книжки) 

Проректор по УР 

 

Деканат (колледж) 

ИИЗ 

 
 

2.Декан (директор) 

1.Студенческий ОК 

Исполнитель  

 

Руководитель 

УППС 

Отдел ординатуры Руководитель отдела 

172.  О создании комиссии по ликвидации 
академической задолженности 

Декан  (директор)  Деканат 
ИИЗ 

Колледж 

 

- Кафедра 

173.  О назначении старосты  
Об освобождении от обязанностей старосты 

Декан  (директор ) Деканат 
ИИЗ 

Колледж 

 

Студенческий ОК Исполнитель 

174.  О направлении студентов в поездку 

 

Проректор по УР 

 

Деканат 

ИИЗ 

Колледж 

 

2.Студенческий ОК 

1.Декан(директор)  

 

 

Исполнитель 

Отдел учета 

нефинансовых 

активов 
Подотчетное лицо 

О направлении аспирантов в поездку 

О направлении ординаторов в поездку 
 

 

Руководитель  

УППС 

Отдел подготовки 

научно-
педагогических 

кадров 

Отдел ординатуры 

2.Начальник ОО 

1.Руководитель 
отдела 

 

Исполнитель 

Отдел учета 
нефинансовых 

активов 

Подотчетное лицо 

175.  О направлении студентов на мероприятие  Проректор по УР Деканат 

ИИЗ 

2.Студенческий ОК 

1.Декан (директор) 

Исполнитель 
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Колледж  

О направлении аспирантов на мероприятие 
О направлении ординаторов на мероприятие 

Руководитель 
УППС 

Отдел ординатуры 
Отдел подготовки 

научно-

педагогических 

кадров 

2.Начальник ОО 
1.Руководитель 

отдела 

 

176.  О переводе в другую группу Декан (директор) Деканат 

ИИЗ 

Колледж 

Студенческий ОК Исполнитель 

Исполнитель 

Отдел расчетов по 
оплате труда 

Студенческий ОК 

Отдел СЭИОС 

177.  О перезачете дисциплин Декан (директор) Деканат 
ИИЗ 

Колледж 

Студенческий ОК Исполнитель 
Кафедра 

178.  О планировании издательско-

полиграфической деятельности  

Ректор Издательство Проректор по НР и 

ПП 
Начальник ОО 

Исполнитель 

Подразделения 

179.  О подготовке инвестиций в объект 

капитального строительства; 
О планировании расходов на капитальный 

ремонт 

Ректор Отдел по  

эксплуатации и 
ремонту зданий и 

сооружений 

Проректор по АХР 

Начальник ПФУ 
Начальник УКБ 

Начальник ОО 

Исполнитель 

ПФУ 
 

180.  О предоставлении обучающимся мест в 

общежитиях; 
О переселении обучающихся 

Ректор Студгородок Проректор по МП 

Декан (директор 
колледжа) 

Начальник УКБ 

Начальник ОО 

Исполнитель 

181.  О проведении акции в медицинском центре 

«Профессор» 

Ректор Управление 

продвижения услуг 

Главный врач 

Начальник УПУ 

Начальник ПФУ 

Начальник ОО 

Исполнитель 

Клиники  

182.  О проведении диспансеризации студентов 

 

Проректор по УР УУ Начальник ОО Исполнитель 

Деканаты 
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183.  О проведении медицинского осмотра 

аспирантов; 

О проведении медицинского осмотра 

ординаторов 

Ректор 

 

Отдел подготовки 

научно-

педагогических 

кадров 
Отдел ординатуры 

Проректор по НР и 

ПП 

Главный врач 

Зам.главного врача по 
КЭР 

Начальник ОО 

Исполнитель 

Зам.главного врача 

по КЭР 

ПФУ 
 

184.  О проведении медицинского осмотра 
студентов 

Ректор Центр 
производственной 

практики 

 

Проректор по УР 
Главный врач 

Зам.главного врача по 

КЭР 

Деканы 
Начальник ОО 

Исполнитель 
Зам.главного врача 

по КЭР 

ПФУ 

 

185.  О проведении обязательного 

периодического медицинского осмотра 

работников 

Ректор Служба охраны 

труда 

Главный врач 

Зам.главного врача по 

КЭР 
Начальник УК 

Начальник ОО 

Исполнитель 

Зам.главного врача 

по КЭР 
ПФУ 

 

186.  О  проведении мероприятий по 
профилактике гриппа и ОРВИ в клиниках 

Главный врач Эпидемиологический 

отдел 
Заместитель главного 
врача по направлению 

Начальник ПУ 

Начальник ОО 

Исполнитель 
Клиники  

187.  О проведении планового аудита  Проректор по УР УУ Начальник ПУ 
Начальник ОО 

Исполнитель 

188.  О проведении проверки учебных планов Ректор УУ Проректор по УР 

Начальник ПУ 
Начальник ОО 

Исполнитель 

Кафедры 

189.  О проведении профориентационного 

мероприятия 

Проректор по УР УННС Руководитель УННС 

Начальник УКБ  

(проведение на 
территории 

университета) 

Начальник ОО 

Исполнитель 

УКБ 

190.  О проведении учений, тренировок по 
гражданской обороне, чрезвычайным 

ситуациям, пожарной безопасности, 

антитеррористической защищенности 
объекта 

Ректор Отдел 
мобилизационной 

работы и 

гражданской 
защиты 

Проректор по АХР 
Проректор по УР 

Начальник УКБ 

Начальник ПУ 
Начальник  ОО 

Исполнитель 
Указанные лица 
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191.  О проверке готовности общежития к 

заселению 

 

Ректор Служба проректора 

по молодежной 

политике 

Проректор по АХР  

Проректор по МП 

Начальник УКБ 

Заведующий 
студгородком 

Начальник ПУ 

Начальник ОО 

Проректор по УР 

Указанные лица 

Исполнитель 

192.  О продлении сессии  Проректор по УР Деканат  

ИИЗ 

Колледж 

Студенческий ОК 

Декан (директор) 

 

Исполнитель 

 

193.  О разработке тестовых заданий Проректор по УР УУ Начальник ОО Исполнитель 
Кафедры  

194.  О распределении по группам Декан (директор) Деканат 

ИИЗ 

Колледж 

Студенческий ОК Исполнитель 

УУ 

Руководитель 

УПСС 

Отдел ординатуры Исполнитель 

195.  О служебном поручении  

 

Ректор 

 
Подразделения Проректор по 

направлению 
(главный врач) 

Начальник ПУ 

Руководитель 
подразделения 

Начальник ОО 

Исполнитель 

196.  О снижении стоимости услуг  

(для учреждений) 

Ректор Управление 

продвижения услуг 

Проректор по 

направлению 
(главный врач) 

Начальник ПФУ 

Начальник ПУ 
Начальник ОО 

Начальник УПУ 

Исполнитель 

Главный бухгалтер 
Подразделение, 

оказывающее 

услуги 
ПФУ 

ЦД и НПО Проректор по 

направлению 
Начальник ПФУ 

Начальник ПУ 

Начальник ОО 
Руководитель УППС 

Исполнитель 

Главный бухгалтер 
ПФУ 
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Отдел подготовки 

научно-

педагогических 
кадров 

Проректор по 

направлению 

Начальник ПФУ 
Начальник ПУ 

Начальник ОО 

Исполнитель 

Главный бухгалтер 

ПФУ 

197.  О списании начисленных сумм неустоек 

(штрафов, пеней) 

Ректор ПУ Проректор по Э и Ф 

Начальник ПУ 
Главных бухгалтер,  

Начальник УКБ 

Главный бухгалтер 

Исполнитель  

198.  О списании невостребованной 
задолженности  

Ректор Бухгалтерия Проректор по Э и Ф 
Начальник ПУ 

Начальник ОО  

Начальник УКБ 

Главный бухгалтер 

Исполнитель 

199.  О создании комиссии по оценке знаний 

диспетчеров дежурно-диспетчерской 

службы 

Ректор УКБ Начальника ОО 

Начальник УКБ 

 

Исполнитель  

Указанные лица 

200.  О создании приемочной  комиссии 
О создании экспертной комиссии 

Ректор Подразделение 
(инициатор 

закупок) 

Проректор по 
направлению  

(главный врач) 

Начальник ПУ 
Начальник ОО 

Исполнитель 

201.  Об актуализации рабочих программ Ректор Отдел подготовки 

научно-

педагогических 
кадров 

Проректор по НР и 

ПП 

Начальник ОО 
Начальник отдела 

Исполнитель 

Кафедры 

202.  Об организации записи видеолекций  Проректор по УР ЦДОТ Проректор по УР 

Начальник УК 
Начальник ОО 

Исполнитель 

Кафедры  

203.  Об организации контрольного обследования 

граждан при призыве на военную службу 

Главный врач Заместитель 

главного врача по 

КЭР 

Начальник ОО Исполнитель 

204.  Об освобождении аудиторий Ректор Подразделение Проректор по 

направлению 

Начальник ОО 

Начальник УУ 

Исполнитель  
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205.  Об установлении фонда выплат 

компенсационного характера 

Проректор по УР УУ Начальник ПУ 

Начальник ПФУ 

Начальник ОО 

Исполнитель 

Деканаты 

Кафедры  

206.  Об утверждении плана открытых занятий  Проректор по УР УУ Начальник ОО Исполнитель 
Кафедры  

 

  

Используемые сокращения: 
Заместитель главного врача по КЭР-заместитель главного врача по клинико-экспертной работе 

ИИЗ - институт интегративного здравоохранения 

Колледж – медико-фармацевтический колледж 
ОО – общий отдел 

Отдел ДОСО- отдел договорных отношений в сфере образования 

Отдел СЭИОС- отдел сопровождения электронной информационной образовательной среды 

ПК – приемная комиссия 
Проректор по АХР  – проректор по административно-хозяйственной работе 

Проректор по МП-проректор по молодежной политике 

Проректор по НР и ПП-проректор по научной работе и последипломной подготовке 
Проректор по УР – проректор по учебной работе 

Проректор по Э и Ф-проректор по экономике и финансам 

ПУ-правовое управление 
ПФУ – планово-финансовое управление 

СОТ – служба охраны труда 

Студенческий ОК-студенческий отдел кадров 

УК – управление кадрами 
УКБ-управление комплексной безопасности 

УННС-управление нового набора студентов 

УМР-управление международного развития 
УППС – управление последипломной подготовки специалистов 

ЦДОТ – центр дистанционных образовательных технологий  

 
Начальник общего отдела              Т.А. Гоголева 

 

 
 

 
Анпилогова Елена Анатольевна 

1899 




