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1. Общие положения 

1.1. Введено взамен положения от 23.05.2016 №27 «Об эндоскопическом отделении». 

1.2. Наименование подразделения - эндоскопическое отделение.  

1.3. Подразделение возглавляет заведующий эндоскопическим отделением – врач – 

эндоскопист. Подразделение подчинено заместителю главного врача по медицинской 

части.  

Руководитель подразделения назначается и освобождается от должности приказом 

ректора в соответствии с действующим законодательством. 

1.4 История подразделения.  

Эндоскопический кабинет упоминается в приказе клиник от 31.12.1986 №253 (§18) и в 

штатном расписании клиник на 1987 год.  

В документах клиник 1990-х годов значится то эндоскопическое отделение (приказ от 

21.09.1992 №181), то отделение диагностической и оперативной эндоскопии (приказ от 

09.02.1993 №2«а»; приказ от 20.04.1993 №71«б»; штатное расписание 1998 г.). 

Приказом клиник от 15.02.1999 №5-П и приказом от 28.12.2001 №99-П отделение 

оперативной и диагностической эндоскопии дважды было переименовано в 

эндоскопическое отделение. 

 В первом положении от 26.08.2002 «Об эндоскопическом отделении» определено 

подчинение отделения главному врачу клиник или его заместителю по лечебной  работе.   

Положением от 23.05.2016 №27 «Об эндоскопическом отделении» установлено подчинение 

отделения заместителю главного врача по медицинской части. 

1.5. Помещения эндоскопического отделения располагаются по адресам:  

- 634050, Томская область, г. Томск, Московский тракт, д. 2, помещения 143 - 151; 

      - 634510, Томская область, г. Томск, пр-т Ленина, д. 4, стр. 1, помещения 403 – 407, 409 

- 410; 

- 634034, Томская область, г. Томск, ул. Учебная 39/1, помещения 127, 223 - 224. 
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2. Цель и функции 

2.1. Целью работы эндоскопического отделения является оказание специализированной 

медицинской помощи посредством проведения диагностики и лечения заболеваний и 

состояний, требующих использования эндоскопических методов и технологий. 

      2.2. Для реализации цели на подразделение возлагаются следующие функции: 

-  проведение эндоскопических исследований с целью диагностики заболеваний; 

- выявление скрытых форм заболеваний посредством проведения эндоскопических 

исследований; 

- проведение эндоскопических исследований для своевременного выявления социально 

значимых и наиболее распространенных заболеваний внутренних органов;  

- оказание специализированной медицинской помощи путем выполнения 

эндоскопических исследований, комбинированных эндоскопических методов диагностики 

и лечения; 

- обеспечение взаимосвязи и преемственности в работе с подразделениями клиник при 

проведении эндоскопических исследований; 

-  консультативно-методическая работа с врачами подразделений клиник по вопросам 

правильности и обоснованности выдачи направлений на эндоскопические исследования, по 

результатам эндоскопических исследований и манипуляций; 

- выявление и анализ причин расхождения заключений по результатам 

эндоскопических исследований с результатами других диагностических исследований, 

клиническим и патологоанатомическим диагнозом; 

- ведение учетной и отчетной документации, в том числе в действующей медицинской 

информационной системе, предоставление отчетов о деятельности подразделения в 

установленном порядке; 

-  выполнение диагностических исследований и лечебных манипуляций в соответствии 

с клиническими рекомендациями по действующим профилям оказания медицинской 

помощи в клиниках и в соответствии со стандартом оснащения подразделения; 

- оказание экстренной или неотложной медицинской помощи в амбулаторных и 

стационарных условиях; 

- внедрение в практическую деятельность эндоскопического отделения клиник новых 

методов эндоскопических исследования и технологий, 

- проведение мероприятий по повышению качества диагностического процесса; 

- участие в работе лечебно-контрольных комиссий и патологоанатомических 

конференций; 

- систематический анализ качественных и количественных показателей работы 

подразделения. 

3. Штаты 

3.1. Штатная численность эндоскопического отделения утверждается ректором, 

исходя из объема необходимой диагностической работы лечебного учреждения и с учетом 

рекомендуемых штатных нормативов (приказ Минздрава России от 06.12.2017 №974н "Об 

утверждении Правил проведения эндоскопических исследований"). 

 

    4. Права и ответственность 

4.1. Права, обязанности и ответственность медицинских работников 

эндоскопического отделения определяются должностными инструкциями, 

разрабатываемыми заведующим эндоскопическим отделением. Должностные инструкции 

утверждаются главным врачом. 

5.2. Медицинские работники эндоскопического отделения имеют право: 

1) осуществлять взаимодействие с другими структурными подразделениями 

университета для оказания качественных диагностических и лечебных мероприятий 

пациентам; 
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2) получать по согласованию с руководством от других подразделений документы и 

информацию, необходимые для исполнения возложенных задач; 

3) на безопасные условия труда; 

4) вносить на рассмотрение администрации предложения по улучшению качества 

работы эндоскопического отделения. 

5.3. Медицинский персонал эндоскопического отделения является ответственным: 

1) за своевременное и качественное оказание диагностических мероприятий по 

профилю «эндоскопия» в соответствии с действующими медицинскими стандартами и 

порядком оказания медицинской помощи, клиническими рекомендациями оказания 

медицинской помощи, в соответствии с действующим законодательством в сфере охраны 

здоровья граждан Российской Федерации; 

2) за соблюдение правил внутреннего распорядка, за соблюдение правил по охране 

труда и пожарной безопасности; 

3) за соблюдение требований информационной безопасности и конфиденциальности.   

 

5. Взаимодействия 

5.1. Взаимодействие эндоскопическое отделение осуществляет: 

1) с подразделениями клиник (отделениями, кабинетами) и лабораторно-

диагностическими подразделениями по вопросам диагностики; 

2) с администрацией клиник по вопросам организации деятельности подразделения, 

информационного обеспечения, предоставления отчетности в установленные сроки; 

3) с организационно-методическим отделом по вопросам предоставления отчетности 

в установленные сроки и обмена статистической информацией; 

4) с прочими подразделениями по вопросам, относящимся к их компетенции. 

 

6. Финансирование деятельности 

6.1. Регулирование финансово-хозяйственной деятельности эндоскопического 

отделения осуществляется университетом. 

            6.2. Финансирование эндоскопического отделения осуществляется за счет 

следующих источников: 

1) средства фонда обязательного медицинского страхования; 

2) средства от приносящей доход деятельности; 

            3) иные источники, предусмотренные Уставом и законодательством Российской 

Федерации. 

            6.3. Распределение средств осуществляется согласно утвержденному плану 

финансово-хозяйственной деятельности. 

 

7. Делопроизводство 

7.1 Дела в эндоскопическом отделении формируются в соответствии с утвержденной 

номенклатурой.  

За делопроизводство в подразделении отвечает заведующий эндоскопическим 

отделением – врач – эндоскопист.  

7.2 Подразделение в своем производстве имеет документы конфиденциального 

характера (направления на эндоскопические исследования, протоколы эндоскопических 

исследований и др.). Защита сведений, составляющих охраняемую законом тайну, 

осуществляется в соответствии с законодательством. 

 

8.  Реорганизация и ликвидация 

Решение о реорганизации и ликвидации подразделения принимается в соответствии 

с уставом и действующими нормативно-правовыми актами. 
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9. Порядок внесения изменений в положение 

9.1 Положение о структурном подразделении переиздается в случаях: 

-изменения названия и функций подразделения; 

- реорганизации структурного подразделения. 

9.2 Изменения в положение вносятся в соответствии с регламентом 

документооборота. 

 

 

Заведующий отделением – врач – эндоскопист                                                     В.Ю. Шихов 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

Такленок Н.В. 

8 (3822) 901 101 доб. 2195 
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