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ПОЛОЖЕНИЕ № 37 

о приёмном отделении 2 клиник СибГМУ 

1. Общне положения 

1.1. Введено внервые, 

\.2. Наименование  подразделення - приемное отделение 2  клиииь 
я 

государственного бюджетного образовательного учреждения высшего професснопальнохгс 

образования «Сибирский государственный медицинския университет» Миннстерств 

здравоохранения Российской Федерацин, 

}.3. Подразделение возглавляет заведующий ирнемным отделением 2 (далее -- ПС 
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Подразделение паходятся в подчинении заместителя главного врача 

медицинской частн клиник государственного бюджетного образовательного учрежлени: 

высшего професснонального образования «Сибнрскнй государственный медицииски} 

университет» Министерства здравоохранення Российской Федерации (лалее - Клиники. 

Заведующий ПО 2 назначается н освобождается от должности изикачоы ректир: 

1.4, Подразделение располагается по адресам: 

634050, Томская область, г. Томск, пр. Ленина, 4, строение 1



2. Цель и функцни 

2.1. На подразделение возлагаются следующие функции; 

° прием, регистрация и медицииская сортировка больных, поступающих в НО 2; 

» установление предварительного медицинского диагноза на основе осмотра, 

зннн стических ихепедовалий и, при необходимости, заключения врачей: 

консультантов, 

е организация дниамического наблюдения за больными С НЕЯСНЫМ И 

сомнительными Диагнозами в диагностических палатах или изоляциоцно- 

днагностизеских боксах; 

° решение вопроса о необходимости стационарного илн амбулаторного лечения; 

° оказание пообходимой медицииской помощи, 

» проведение при необходимости санитарной обработки больных; 

« обеспечение мероприятий по предупреждению заноса и распространения 

инфекционных заболеваний среди больных и персонала; 

” организация перевода больших, нуждающихся | лечении” других стационарных 

УЧПемлЛенНийх: 

® распределение больных по характеру и тяжести заболевания; 

® оформление первичной учетной документации 

» получение сведений о движении больных из отделений Клиник; 

® организация работы дежурной машины, своевременная ко нсУлЬьтация 

специалистов, соблюдение графика посещения больных; 

® ‘транспортировка больших с помощью транспортировочных бригад (Приложение 

№1); 

"” ПОвыЫШсииИе квалнфикации врачей и среднего меднцииского персонала отделения в 

установлением порядке; 

« кистемитнческий аналнз качественных и количественных показателей работы 

деления, 

9 ведение документации, учет и отчетность по установленным формам и срокам, 

е рациональное использовайие аппаратуры, инструментария, обеспечение 

надлежащего технического ухода за ними. 

3. Структура и штаты 

3.1. Структура ПО 2 определяется ректором государственного биоджетгиого 

образовательного учреждения высшего профессионального образовамия «Сибирский 
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государственный медицинекий университет» Министерства здравоохранения Российской 

Федерации (далее - Университет) с учетом имеющейся инфраструхтуры здравоохранения. 

3.2. Штатная численность ПО 2 утвержцается Ректором Университета, исходя 

из облема проподимой лемебно-диагностической работы и © учетом рекомендуемых 

апатиых пормазиною При нсобхолимоети ирнзлекаются соотвебствующие врачи» о 

консультанты. 

Ч ВЕ орраиии ея $ 
4. Оргацизация деятел ности 

Е “бвоей работе ПО ` "руководств узтся закоподательством Российской 

Федерации (далее - РФ), пормативными правовыми актами  Мивистерства 

здравоохранення Российской Федерации (МЗ РФ), Децартамента здравоохранения 

Томской области (ДЗТО), Программой государственных гарантий обеспечения граждан 

Российской Федерации бесплатной медицииской помошью и настояим Положением: 

4.2. Мепосредстиелиос руководство ПО 2 осуществляет заведуюший ПО 2. На 

цолжность заведующего ИО 2 | назначается  сшециалист, соответствующий 

Квалификациенным ‘требованиям к сисдиалистам с высшим и послевузовоким 

медининским и фармацевтическим  образоваиием в сфере  здравоохрапення, 

утвержденными ирвказом Мвиистерства здравоохранения и социального развития 

Российской Федерации от 7.07.2009 №45и, по специальности, а также 

Квалификациоциыми характеристиками должностей работников в сфере здравоохранения 

Еднного квалифнкационного спразочниха должностей руководителей, спенналистов и 

служащих, утвержденного приказом Министерства здравоохранения и социального 

развития Российской Федерации от 23.07.2010 №5411. 

4,3, Перечень оборудования ПО 2 утверждается главным врачом Клизик, 

4.4. Режим работы ПО 2 определяется главным врачом Клиник. 

1.5. В ПО 2 ведется установленная учетно-отчетная медицинския документация: 

1 Учетная фарма Аз ОУ «Журнал учета приема больытых и отказов в 

госпиталазации», 

2) Учегная форма №003/у «Медицинская карта стацнонарного больного»; 

3) Учетная форма 066-02 «Статистическая карта выбымиего из стационара 

круглосуточного иребывация, дневного стационара прн больничиюм учреждении, 

дневного стационара ирн амбулаторно-поликлиническом учреждении, стационара на 

дому»; 

4) Учегиая форма М 093/у «Извещение о побочном действин лекарственного 

препарата»; 



5) Медицииская карта пацнента, обратившегося в приемное отделение, 

6) Бланк информированного согласия граждан на медицииекое вмешательство и 

причес. 

ин мураруние дичйых данных нациентов ПО 2 осуществияется в соотчететвии со 

ст. 9 Федерального закона от 27,07,2006е, № 152-43 «О переонаявных данных» и ст. 13 

Федерального закона от 21.11.2011г, № 323-ФЗ «Об основах охраны здоровья граждан в 

Российской Федеранин». 

4.7. Регламент работы приемного отделения представлен в рияожении №2. 

4.8. Контроль за деятельностью подразделения осуществияет заместитель Главного 

врача по медицинской части. 

5. Цраза и ответственность 

5.1. Права, обязаниости и ответственность мединниеких работинков ПО 2 

определяются должностными ииструкциями, разрабатываемыми заведующим ПО 2. 

Должпостные инструкции утверждаются главньтм врачом Клиник, 

5: Меливинекие абогниии ПО 2 имеют право: ” 

|1 усущестоляе, взаимодействие со структурными подразделениями Клиник и 

Университета для оказания качественных диагностических н лечебиых мероприятия 

паселению; 

2) получать по согласованию с руководством Кливик от его подразделений документы н 

ниформацию, необходимые для исиолнения возложенных задач; 

3) на безопасные услопия труда; 

5) вносить администрации Клиник предложения по улучшению качества работы ПО 2. 

5.3. Медицинский персонал ПО 2 является ответственным за своевремецное и 

качественное оказание диагиостических и лечебных мероприятий в соответетвни 6 

мелиипискими станлартами и с действующим законолательством в сфере охраны 

эюровья пружин 29, 

6, Взаимодействия 

6.1. Внутреннее взаимодействие ПО 2 осуществляет с: 

1} клиниками (отделениями, кабинетами) и лабораторно-днагиостическими 

подразделениями Клиник по вопросам диагностики и лечения. 

2) администрацией Клиник по вопросам организации деятельности подразделения, 

ниформационного обеспечения, предоставления отчетности в установленные сроки, 

3) организационно-мегоднческим отделом по вопросам предоставяения отчегности 

в установленные сроки и обмена статистической информацией. 
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4) прочими подразделениями Клиник и Университета по вопровам, относящнм 

их компетенции, 

7, Фишансирование деятельности 

7.1. Регулирование финансово-хозяйственной деятельности ПО 2 осуществля 

Университегом, 

7.2. Финанснрование ПО 2 осуществляется за счет следующих неточников: 

1) средства фонда обязательного медицинского страхования; 

2) средства от приносящей доход деятельности; 

3) нные источники, предусмотренные Уставом и закоподательством Российх 

Федерации, 

7.3. Распределение средств осуществляется согласно утвержденному пл 

финансово-хозяйствениой деятельности. 

8. Делопроизводетво 

81. Дела в ПО 2 формируются в соответствия с утвержденной номенклатурой. 
; 

8.2. ПО 2 дия целей своей деятельности вправё нслользовать печать Клнинк, 

9. Реоргацизация н ликвидация 

9.1. Реорганизация и ликвидация ПО 2 как структурного подразделения Кли 

осуществляется по эешешио ректорн Университета, 

10. Порядок внесения изменений в Положение 

10.1. Изменения в Положение вносятся в соответствии сп. 323 регламе! 

«Управление документацией». 

Заместитель главного врача 

з а по организациопио-методической работе ой г. 2 А.М, Лукато! 



ране №5 

к Положению о приемно 

отделении 2 клиник СибГМ 

Организация деятельгости транспортировочнтой бригады 

Травслортировочная бригада является структурной едииицей ПО 2. 

Транопортировочная бригада создается с целью оптимизации работы саннтаров. 

Непосредственное руководетво Транспортировочной бригадой осуществяж 

старшая медицинская сестра ПО 2 (формировапие графнков работы, назначен 

отлетственного за смену). 

Контроль за деяжельностыо  Траиспортировочной  орираля стану 

заведующий ПО 2. 

В соответствии © целыю 'Рраиспортировочная бригада осуществляет слелующ 

функции: 

° круглосуточное дежурство в дин скорой помощи; 

» транспортировка, пациентов в тяжелом состоянии; 

»® доставка биксов в центральное стерилизациониое отделение и рут 

структурные подразделения блиник; 

® транспортировка матрасов, подушек, одеял в дезокамеру; 

» доставка белья в прачечную и п другие структурные подразделения Клилик; 

® ‘Трауспортировка меликаментов, дезнифицирующих растворов и питання 

сгруктурные нодразлеления Ки: 

® выполнение другях обязанностей по прямому уктинино старшей медицик. 

сестры ПО 2. 



Приложение 

к Положению о прием 

отделеини 2 клиник СибГ 

Регламент работы ПО 2 

]. При поступлении больного проводится прием, осмотр, при необходимости по) 

или частичная санитарная обработка. Залолняется требуемая учетная и отчс. 

документация, ксерокоппрование докумеитов (паспорт и полно ОМС). 

ем Госпитализация больного  производиеся в  соответотвии © Порядк 

госпитализации, утвержденным ректором Универентета. 

а, Цуждающимся пациентам в целих установления предварительного дяагио: 

кратчайшие срокн оргапизуются и проводятся лиагпостические и лабораторные эс 

неслелования, Пациент ие донжен находиться па хойких Г ое ыы 

поступления, 

4. Во время госпитализации больных необходимо соблюдать утвержделный пор 

приема вещей и ценностей пациента, 

Вещи и ценности госпнтализнруемых больных согласно описи сдаются на вещ 

склад Клиник нли для временного хранения - в специально выделенное для этих Ц 

помещение в ПО. В ПО проводится опись вощей больного, н они помещают 

спецнальные чехлы, В вечернее и ночное время лещи больного находятся в ко» 

временного хранения, а утром дежурным персопалом слаются на зешевой с 

Ответственность за сохранность вещей больпого до сдачи их ма вещевой склад 1 

сестра-хозяйка приемиого отденеция. 

5. Медицииский персонал ПО 2 донжей передать ниформавиюю в УВ и Че 

всех случаях обращеныя № больницу граждан © телесными поврежден 

насильственного и кримимального характера: 

= огнестрельные, колото-резаные, рубленые раны; 

— телесные повреждения н отравления, связаиные © покушением на самоубийстве 

— рамейня и травмы, полученные при взрывах и других чрезвычайных пронсшест 

— травмы и ранения, связанные с иеосторожиым обращением в огнестрел 

оружием и босирняаеами: 

— травмы, полученные в результате дорожно-траиспортгиых проношествий; 

— телесные поврежщения и травмы, связанные с пеуловиетворительным ©0670} 

стронтельных конструкций, зданий и сооружений и парунюинами сезинея 

на производстве, 



- нные телесные повреждения при подозреннн на наснльственный харак 

пронсхождщения; 

- 0 лицах, доставленных в бессознательном состоянии без сопровож 

родственников или без документов, удостоверяющих личность. 

6. Медицицекий персоная ПО 2 обязаий немедленно известить родстве 

больных: 

— при поступлении в больницу ребенка нли подростка до 1$ лет без сопровож, 

родственников; 

- при доставке «скорой помощыо» больных по поводу песчастных случаев 

наличии документов)! 

— при поступлении больных в бессознательном состоянии (при наличии докуме 

— при переводе больного в другую больницу непобрелетвение и ПО 2: 

— велучае смерти больного в ПО 2, 

Г. Отказ от госпитализации оформляется пациентом в письменном виде 

обязательно указывается время ухода паднента из ПО? ни делается запись “и редупре 

о возможных последствиях, связилпых с отказом от госпитализации», 

8 —С учетом объема и перечнем оказываемой медицинской помощи в ПО 2 до; 

быть. обеспечено соблюдение сапнтарно-энидемиологического режима в соотвегств 

действующими нормативно-распорядительными документами. 

9. Необходима постоянная готовиость подразделения к рабо в усло 

возинкновеНия чрезвычайной ситуации и выявлелия пациентов © особо опаси 

ннфекцнями (наличие схемы оповещения, укладок для забора матернала. пал 

комплектов спецодежды и т.п.), 

10. Медицинский персойал ПО обязай получить от панисита лоброно“ 

информационное согласие (отказ) на медицинское змешательство согласно требоза! 

действующих пормативных документов. 

1, В случае, если проведение медицинских манниуляций, связанных © оказае 

помощи, может повлечь возиикновенне болевых ощущений у пациента, 

мапипуляцин должны проводиться с обезболиванием с обязательным заполнен 

добровольного согласия (отказа) на анестезиолотическое обеспечение МЕеДицинс! 

вмешательства, 

12. В целях защиты прав пацнентов н их родственников в ПО 2 должна быть размен 

наглядная информация: 

— правила внутреннего  риспорялка Улиных. ЕВ" Ир 

Университета; 



| часы приёма плаповых больных; 

} время посещеция больных родесгвенииками, ветречи с лечащим врачам: 

перечень продуктов, разраменных для перелачи больным 

сведения о размещении корпусов и отделений на территории Клиник 

необходимости), 

— перечень медицинских услуг, оказываемых в рамках программы государств 

гарантий, оказание платных услуг; 

- закон о защите прав потребителей. 
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