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ПОЛОЖЕНИЕ № 

О службе пожарной безопасности 

1. Общие положения 
1.1. Введено взамен положения о службе пожарной безопасности от 10.11.2020 № 86. 
1.2. Наименование подразделения — служба пожарной безопасности (далее — СПБ). 
1.3. Подразделение основано в 2017 году. С 01.09.2017 в штатное расписание введен 

сектор пожарной безопасности в количестве 3 ставок с подчинением начальнику отдела 

мобилизационной работы и гражданской защиты. 

В 2019 году согласно приказу от 04.04.2019 № 186 сектор пожарной безопасности 
переименован в службу пожарной безопасности, введена должность начальника СПБ. 

С 01.01.2020 согласно приказу от 16.01.2020 № 22 СПБ выведена из состава отдела 
мобилизационной работы и гражданской защиты и подчинена заместителю начальника 
управления комплексной безопасности, введены должности помощник начальника СПБ и 

ведущий специалист по противопожарной профилактике СПБ, упразднена 1 ставка инженера. 
В рамках реорганизации управления комплексной безопасности согласно приказу от 

27.08.2020 № 513, с 01.09.2020 СПБ вновь введена в состав отдела мобилизационной работы и 
гражданской защиты. 

1.4. Начальник СПБ находится в подчинении начальнику отдела мобилизационной 

работы и гражданской защиты управления комплексной безопасности. 

1.5. СПБ является структурным подразделением управления комплексной безопасности 
и находится в составе отдела мобилизационной работы и гражданской защиты. 

1.6. Работники СПБ назначаются и освобождаются от должности приказом начальника 
управления комплексной безопасности. 

1.8. СПБ располагается по адресу: 634050, г. Томск, Московский тракт, д. 2, стр.16, 

кабинет 313. 

2. Цель и функции 
2.1. Целью работы СИБ является недопущение на территории, в зданиях, помещениях 

университета (далее — объекты защиты) случаев возникновения пожаров. 
2.2. Для реализации цели на СПБ возлагаются следующие функции: 

2.2.1. Организация работы структурных подразделений университета по вопросам 

обеспечения на объектах защиты пожарной безопасности;



2.2.2. Осуществление методического сопровождения проводимой структурными 

подразделениями университета в области пожарной безопасности работы и контроля над ее 
проведением. 

2.2.3. Организация и проведение пожарно-профилактической работы на объектах 
защиты университета: 

- осуществление контроля над обеспечением противопожарных мероприятий, 
предусмотренных требованиями пожарной безопасности, в т.ч. над выполнением 

запланированных противопожарных мероприятий на объектах защиты университета; 

содержанием в исправном состоянии систем и средств противопожарной защиты, включая 

первичные средства тушения пожаров, их использованием по прямому назначению; 
- планирование и проведение проверок противопожарного состояния объектов защиты 

университета (в соответствии с утвержденным ректором регламентом); 
- подготовка и выдача руководителям объектов защиты университета (уполномоченным 

лицам) актов по результатам проведенных проверок противопожарного состояния объектов 

защиты; осуществление контроля над устранением выявленных нарушений требований 

пожарной безопасности; 

- подготовка планов устранения нарушений требований пожарной безопасности, 
зафиксированных в письменных предписаниях надзорных органов, осуществление контроля 

над устранением выявленных нарушений. 

- приостановка полностью или частично работы агрегатов, помещений, отдельных видов 
работ при выявлении нарушений, создающих пожароопасную ситуацию и угрожающих 

безопасности людей; 

- обеспечение подразделений университета организационно-распорядительными и 
инструктивными документами в области пожарной безопасности, в т.ч. правилами, планами 

(схемами) эвакуации, инструкциями, плакатами и др.; 
- организация и проведение тренировок (2 раза в год) по отработке практических 

действий по эвакуации людей при пожаре с использованием для этого имеющихся на объектах 
защиты университета сил и средств; 

- осуществление контроля над эксплуатацией, проведением работ по техническому 

обслуживанию, ремонту систем противопожарной защиты; наличием и содержанием в 
исправном состоянии первичных средств пожаротушения, фонарей, средств индивидуальной 

защиты органов дыхания и зрения от опасных факторов пожара; 

- организация обучения работников университета мерам пожарной безопасности, в т.ч. 
действиям при возникновении пожара, правилам пользования первичными средствами 

пожаротушения и средствами защиты органов дыхания и зрения; 
- организация обучения по программам дополнительного профессионального 

образования в области пожарной безопасности руководителей, главных специалистов (главный 

инженер, главный механик, главный энергетик), ответственных за обеспечение пожарной 
безопасности лиц, на которых возложена трудовая функция по проведению противопожарного 

инструктажа; 
- осуществление контроля над прохождением всеми работниками университета 

противопожарных инструктажей; 

- организация в университете работы по противопожарной пропаганде с использованием 
для этих целей всех имеющихся технических средств и наглядных пособий. 

2.2.4. Разработка и контроль выполнения мероприятий по противопожарной защите 
объектов защиты университета: 

- проведение оценки необходимости разработки дополнительных инженерно- 
технических и организационных мероприятий по обеспечению пожарной безопасности на 

объектах защиты университета; необходимости подготовки декларации пожарной 

безопасности, расчета пожарного риска на объектах защиты университета;
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- приобретение оборудования, работ и услуг в области пожарной безопасности по 

заявкам структурных подразделений, ответственных лиц университета за обеспечение 

пожарной безопасности на объектах защиты; 
- исследование проектной документации в части, касающейся соблюдения требований 

пожарной безопасности, в т.ч. исследование перечня мероприятий по обеспечению пожарной 

безопасности в составе проектной документации; подготовка предложений по результатам 

исследования проектной документации; 
- осуществление контроля над выполнением проектных решений по пожарной 

безопасности в строящихся, реконструируемых, ремонтируемых, эксплуатируемых зданиях 

объектов защиты университета, включая осуществление контроля над проведением 
мероприятий по предотвращению образования пожаровзрывоопасных сред и ограничению 
распространения опасных факторов пожара; 

- осуществление контроля над возможностью доступа личного состава подразделений 
пожарной охраны и доставкой средств пожаротушения в любое помещение объекта защиты 

университета в случае возникновения пожара; 
- организация разработки мероприятий по совершенствованию системы пожарной 

безопасности объектов защиты университета, в т.ч проведение анализа эффективности 
проводимой в университете пожарно-профилактической работы; организация разработки 
мероприятий в области пожарной безопасности на объектах защиты университета; организация 
исполнения требований пожарной безопасности, соблюдения правил противопожарного 

режима; организация разработки локальных нормативных актов в области пожарной 

безопасности с учетом специфики объектов защиты университета; 

- осуществление контроля над исполнением мероприятий по обеспечению пожарной 
безопасности объектов защиты университета, в т.ч. проведение анализа выявленных нарушений 
требований пожарной безопасности и принятие мер по их недопущению; осуществление 

контроля над проведением электрогазосварочных и других огневых работ на объектах защиты 
университета; 

- взаимодействие с различными государственными органами по вопросам пожарной 

безопасности объектов защиты университета, в т.ч. представление интересов университета по 

вопросам пожарной безопасности в государственных органах; 

- подготовка отчетов и материалов по запросам Министерства здравоохранения РФ, 
территориальных органов государственного пожарного надзора, исполнительных органов 

государственной власти Томской области, органов местного самоуправления, иных 
уполномоченных организаций; 

- работа в составе комиссий университета, касающихся вопросов пожарной 
безопасности; 

- участие в рассмотрении писем, жалоб, заявлений работников и студентов университета 

по вопросам пожарной безопасности и в подготовке по ним предложений ректору по 

устранению имеющихся и выявленных в ходе расследований недостатков и упущений, а также 
в подготовке ответов заявителям. 

3. Структура 
СПБ не структурирована. Ее численность определяется штатным расписанием и 

утверждается ректором. 

4. Права и ответственность 
4.1. Права СПБ: 

- готовить проекты писем по вопросам обеспечения пожарной безопасности в адрес 
Министерства здравоохранения Российской Федерации, территориальных подразделений МЧС 

России, исполнительных органов государственной власти Томской области, других 
организаций;
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- запрашивать и получать от структурных подразделений университета необходимые для 

своей деятельности сведения, ресурсы; 
- получать поступающие в университет документы и иные информационные материалы 

по своему профилю деятельности для ознакомления, исполнения и использования в работе; 

- привлекать в установленном порядке работников структурных подразделений к 

планированию и выполнению мероприятий по вопросам обеспечения пожарной безопасности; 
- готовить, проводить совещания по вопросам обеспечения пожарной безопасности с 

участием работников структурных подразделений университета; 
- проводить в установленном порядке проверки объектов защиты, структурных 

подразделений университета по вопросам обеспечения пожарной безопасности; 
- вносить предложения руководителям университета по вопросам обеспечения пожарной 

безопасности, поощрению и наложению взысканий на работников; 

- взаимодействовать со всеми службами университета по вопросам обеспечения 

пожарной безопасности; 
- требовать от руководителей структурных подразделений своевременного 

представления информации для составления документов по вопросам обеспечения пожарной 
безопасности; 

- повышать свою квалификацию; 
- иметь доступ к информации университета, необходимой для осуществления функций 

службы; 

- запрашивать и иметь доступ к персональным данным работников университета в 

соответствии с законодательством; 

- инициировать и участвовать в подготовке проектов локальных нормативных актов по 
вопросам пожарной безопасности; 

- осуществлять иные права, предусмотренные законодательством РФ. 
4.2. Ответственность. 

4.2.1. Всю полноту ответственности за качество и выполнение возложенных на службу 

задач несет начальник СПБ. 

4.2.2. Ответственность работников СПБ устанавливается действующим 
законодательством РФ и должностными инструкциями. 

4.2.3. Работники СПБ, причинившие материальный или иной ущерб, несут 
ответственность в порядке, предусмотренном законодательством РФ. 

5. Взаимодействие 
По вопросам обеспечения пожарной безопасности в университете СПБ взаимодействует: 

5.1. С департаментами Министерства здравоохранения Российской Федерации. 
5.2. С Управлением надзорной деятельности и профилактической работы ГУ МЧС 

России по Томской области. 

5.3. Со структурными подразделениями университета: 
- с правовым управлением - по вопросам, связанным с подготовкой и юридическим 

сопровождением локальных документов; осуществлением закупок в области пожарной 
безопасности; эксплуатации объектов защиты в соответствии с технической документацией; 

- с управлением кадрами - по вопросам подбора и расстановки кадров; 

- с учебным управлением — по вопросам получения необходимой информации для 
выполнения своих функций; 

- с планово - финансовым управлением - по вопросам финансового обеспечения 
хозяйственной деятельности, мероприятий в области пожарной безопасности, получения 
необходимой информации для выполнения своих функций, участия в разработке нормативно- 

правовых, финансовых документов; 
- с административно-хозяйственным управлением — по вопросам учета требований 

пожарной безопасности при организации ремонта объектов защиты; по вопросам организации 

работы комиссии по чрезвычайным ситуациям и обеспечению пожарной безопасности;
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- с администрацией клиник — по вопросам обеспечения пожарной безопасности в 
клиниках; по вопросам обмена информацией, организации реагирования и ликвидации 

последствий пожаров в клиниках; 

- с общим отделом - по вопросам получения документов внутреннего и внешнего 
оборотов, приказов (распоряжений) ректора, контроля выполнения документов; 

- со студенческим городком -— по вопросам организации работы комиссии по 
профилактике правонарушений; обмена информацией, по вопросам организации реагирования 

и ликвидации последствий пожаров; по вопросам осуществления закупок при монтаже, 

капитальном ремонте систем безопасности зданий и сооружений общежитий и обеспечения 

пожарной безопасности в процессе эксплуатации зданий и инженерно-технических систем; 

- с управлением цифровых технологий - по вопросам обслуживания компьютерной 
техники, сопровождения и консультирования по программным продуктам университета; 

- со службой организации режима и охраны - по вопросам организации и контроля за 
деятельностью частных охранных предприятий по обеспечению пожарной безопасности на 

объектах защиты университета; 
- с инженерно-техническим отделом — по вопросам организации работы по 

проектированию, монтажу, техническому обслуживанию и ремонту систем противопожарной 

защиты на объектах защиты университета; 

- с дежурно-диспетчерской службой — по вопросам организации оповещения 

заинтересованных руководителей и работников университета при получении сообщений о 
пожарах; по вопросам обмена информацией на регулярной основе (суточный отчет) о событиях, 
связанных с пожарной безопасностью; 

- со службой учета и регистрации - по вопросам организации вводных инструктажей по 
пожарной безопасности. 

6. Финансирование деятельности 
6.1. Деятельность СПБ финансируется за счет: 

- средств федерального бюджета в рамках бюджетной сметы; 
- средств федерального бюджета, поступающих за выполнение проектов; 

- средств от приносящей доход деятельности, поступающих за выполнение 
хозяйственных договоров, контрактов и т.д. 

6.2. Распределение средств осуществляется согласно утвержденным сметам. 

7. Делопроизводство 
Дела в СИБ формируются в соответствии с утвержденной номенклатурой. 

За делопроизводство отвечает специалист по противопожарной профилактике, в соответствии с 

должностными инструкциями. 

8. Реорганизация и ликвидация 
Решение о реорганизации и ликвидации СПБ принимается ученым советом в 

соответствии с Уставом университета. 

9. Порядок внесения изменений в положение 
9.1. Положение о СПБ переиздается в случаях: 
- изменения названия и функций службы; 
- реорганизации службы. 
9.2. Небольшие изменения (до 20% текста) могут быть внесены посредством издания 

приказа о внесении изменений. 

Начальник службы пожарной безопасной /” Е.Н. Гостев 
у р - >97 эре. 

Гостев Е.Н. 

(3822) 901-101 (1611)
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