2

Минздрав России

Федеральное государственное бюджетное образовательное 

учреждение высшего образования

«Сибирский государственный медицинский университет»

Министерства здравоохранения  Российской Федерации

(ФГБОУ ВО СибГМУ Минздрава России)

НАИМЕНОВАНИЕ  СТРУКТУРНОГО   ПОДРАЗДЕЛЕНИЯ
ОПИСЬ № ____
_______________________________________________________________________

Название раздела (дел постоянного хранения; дел временного хранения, дел по личному составу)
за ____________год
	№№ п/п
	Индекс дела
	Заголовок дела
	Крайние даты
	Срок хранения*
	Количество листов
	Примечание

	1
	2
	3
	4 
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


В данную опись внесено____________________________________________________  дел 

(цифрами и прописью)

с №    _____________по №_____________  , в том числе:

литерные номера:_________________________

 пропущенные номера:_____________________
Руководитель подразделения                              Подпись                Расшифровка подписи
СОГЛАСОВАНО
Начальник общего отдела

___________ Т.А. Гоголева

___________ 20__
Передал ____________________________________________________________ дел

(цифрами и прописью)

Наименование должности

работника подразделения                                                                Расшифровка подписи









 ____________ 20 ___
Принял_____________________________________________________________ дел

(цифрами и прописью)

Архивист                                                                                              В.Л. Индаева                                                                                                                  

                                                                                                               ____________ 20 ___                                                                   

________________________

*Графа 5 опускается в описях дел постоянного хранения
